
大学/短大/司書課程・オンライン授業受講マニュアル 

【授業受講環境の設定】 

①インターネットにて「聖徳大学通信教育部在学生サイト」（http://www.seitoku.jp/tk/tk_info/tk_info.html）を

検索し、オンライン授業画面（SEITOKU Moodle画面）にログインしてください。 

 

※ＳＴＥＰ④の「動作確認用」を「動作確認用（オンライン授業・ピアノ実技試験）」に読み替えてください。 
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http://www.seitoku.jp/tk/tk_info/tk_info.html）を
http://www.seitoku.jp/tk/tk_info/tk_info.html）を


【授業実施方法の確認】 

②「オンライン授業」には、「ライブ授業」と「オンデマンド授業」と２通りの実施方法があります。 

A.ライブ授業（双方向型） 

（オンラインでの同日・同時間配信する授業方法です） 

「Teams」（チームス）というサイトにて実施します。 

B.オンデマンド授業（視聴型） 

（録画授業・資料授業による授業方法です） 

「Moodle」（ムードル）というサイトにて実施します。 

※いづれも、お申し込みいただいた日時での受講を原則としますが、B.のオンデマンド授業については、先生の指示により、 

  受講日程が１週間程度あることもあります。その場合は指示された期間の中にてご受講ください。 

 

  ③「Moodle」（ムードル）、「Teams」（チームス）どちらで実施するかについては、本マニュアル１P目最後にてログイ

ンをいただきました、ムードル画面にてご案内いたします。各科目を受講するにあたっては、まずはムードルの各科目の画

面をご確認お願いします。 

 

 

↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

各科目画面に移ると、一番上に 

①ライブ授業かオンデマンド授業か 

②オンデマンド授業の場合は受講期間（ライブ授業はスクーリング開催の日時になりますので、「スクーリングのしおり」に

掲載通りの日程にてご受講ください。抽選により日付が別途指定されている科目は、指定日時でご受講ください。） 

③印刷物について：印刷物がある場合、「配布資料」ボタンより原則必要に応じて、各自で印刷してください。大量の

印刷物がある場合は、「自宅へ郵送」と記載されますので、３日前までにご自宅に到着しているか確認し、到着して

いない場合は事務局にご連絡ください。 

④準備物について：原則、「聖徳通信８＋９月号」（司書課程・チョイスの学生は聖徳通信夏号掲載）を準備し

てください。ただし、教科書等持ち物・連絡事項の準備に変更はありませんが、運動ができる服装・ゼッケン等「服

装」の準備は不要となります。このほか、変更・追加等ある場合には、受講生に個別に１週間前までに連絡しま

す。 
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①右上のお名前をクリックし、ダッシ

ュボードを開きます。 

②受講開始日の３日前までに、「マイコース」の中にスクーリングの受講

が許可された科目が表示されます。 

表示されない場合は、通信教育学務課までご連絡ください。（３日前

までは、表示されません。） 

③授業名をクリックすると、授業の詳細ページが表示されます。 



  【ムードルでの授業について】※各科目の画面は、受講３日前から見ることができます。 

④ ③にてムードルでの授業であることが確認できた科目は、この画面のみで授業が進みます。そのまま「トピック１」（教員によ

っては名前を学習内容の名前に変更している場合もあり）より順番に映像や資料を見て、課題を進めてください。 

 
⑤最終試験・レポートの実施：ムードル上の各科目の一番下に最終試験の課題があります。こちらは【時間指定有・無】、

【１回しか受験できない・期間中なら何回でも実施可能】の指定がありますので、そちらを確認の上、受験してください。 

  【１回しか受験できない】ものについては、提出後、誤字があることに気づいても、修正できませんので、ご注意願います。 

 

⑥ ④⑤の課題の提出方法については、画面左側に出てきます、【マイコース→動作確認用（オンライン授業・ピアノ実技試   

験）】のトピック１・２にて実施方法の確認ができますので、事前に実施されていない方は、こちらをご確認ください。 

 
 

これがトピックごとの課題になります。 

※課題がある場合は提出必須です。 

（教員から「提出は任意」と指示されている場合を除く） 

※トピックごとの課題や授業の振り返りはない場合もあります。 
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【チームスでの授業について】 

⑦ チームスでの授業は、ムードル上から移動しての学習となります。 

⑥の画面（ムードル画面左側に出てきます、【マイコース→動作確認用（オンライン授業・ピアノ実技試験）】）の【トピッ 

ク 4】の【説明動画１（PC用）】にてオンラインシステム設定方法をご確認ください。 

 （注意）ご自身にて【説明動画１（PC用）】の内容を設定いただくようになりますので、ライブ授業前に各自必ず設 

定をお願いします。 

 

  

 

 

 
 

【説明動画１（PC用）】の確認事項 

□インターネットにて「Office365」を検索、検索結果の上部に出てくる「Office 365 ログイン」をクリック 

□サインイン：ご自身の名前・苗字先頭のアルファベット 2 文字と学籍番号 10 桁@ univ.seitoku.ac.jp 

            （例：聖徳花子さんなら hs2499110001@univ.seitoku.ac.jp） 

□パスワード入力：ご自身の西暦・生年月日の下６桁（例：1999/1/1 生まれの方なら 990101） 

□サインインができたら、「outlook」をクリック、届いているメール「【重要】聖徳大学通信教育部 Teamsへの招待」

の URL をクリック 

□「代わりにWEB アプリを使用」ボタンをクリック 

□「アクセス許可の確認」画面で「許諾」をクリックで Teams画面に接続 
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⑧オンラインシステムの設定ができましたら、下記に動作確認（次頁⑨内容を事前に実施・大学とオンラインでつながるか、

音声・画像が確認できるかのチェック）をお願いします。 

【動作確認日程・追加】 

日時：７月 26日（日）12：30-13：00、または 16：00-16：30、または 

     ７月 31日（金）12：30-13：00、または 16：00-16：30 

※すでに今までにチームスの動作確認が完了している方（過去の日程にて実施済みやピアノ実技や実習指導に

て実施済みの方）は再度の動作確認は不要です。 

 

（注意）スマートフォンですとうまく繋がらないことがあります。必ず上記日程にて事前にオンライン通信の確認をお願いします。 

 

⑨授業当日：授業時間になったら：【トピック３】の【Teams】ボタンより、授業画面へ入っていただきます。授業開始時間に

なりましたら、【トピック３】にある【Teams】ボタンをクリック→【2020（ご自身の受講する初日の日付）-（受講する科目

名）】の目次をクリック→画面下【参加】ボタンをクリックし、入室してください。入室されましたら、大学と画面が繋がりますの

で、授業開始時間ちょうどより（１限からの授業は 9：00から、３限からの授業は 12：50 から）授業を始めます。 

 

 

 

！万が一、大学との回線がつながらない場合は、下記緊急連絡先より、通信教育部に連絡をください。 

  当日の緊急連絡先：047-365-1200（047-365-1148）（通信教育部に繋ぐよう伝えてください。） 

  スクーリング期間中の電話受付時間は月～金曜日：8：30-17：00、土曜日 8：30-15：00 

 

 

聖徳大学通信教育部 

2020.7.21 

 

 

 

 

＊動作確認日は「【動作検証用】オンライン授業」目次をクリック

し、画面に入室してください。 

＊授業開始時間の数分前になりましたら、「2020（ご自身の

受講する初日の日付）-（受講する科目名）」の目次をクリッ

クし、画面に入室してください。 

 

【参加】ボタンをクリックすると 

大学と繋がります。 
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