
司書 vol.02  ｜  01

文部科学省認可通信教育補助教材
2011年5月20日発行

保存版

図書館司書課程の方のための

02vol.

2011.5

2011.6.25

次回は

発行予定です

新入生連絡事項／お知らせ…………………………… 01
履修・学習／科目終了試験…………………………… 02
平成23年度 夏期スクーリングについて …………… 03
平成23年度 図書館司書課程スクーリング日程 …… 04

平成23年度 夏期スクーリング受講申込書 ………… 05
先生からのメッセージ………………………………… 07

［裏表紙］ スケジュール ……………………………… 08

CONTENTS

お知らせ

重要 図書の返却について（お願い）
　聖徳大学川並記念図書館で図書を借りた場合は、期限内に
必ず返却を行ってください。
　近年、通信課程での延滞者が目立ちます。
　貸出手続きについては、図書館カウンターで直接行うこと

が原則ですが、返却については、大学宛に郵送や宅配便でお
送りいただいても構いません（期限内必着）。
　また、図書館が閉館している場合は、図書館脇の返却ポス
トや5号館2階の通信事務室でもお預かりいたします。
　延滞は次回の貸出に制限があるだけでなく、他の利用者に
大変迷惑になりますので十分に注意してください。

新入生連絡事項

支給要件調査（アンケート）提出のお願い
　

本講座は教育訓練給付金制度厚生労働大臣指定講座となっ
ている関係で、現状調査が必要となっております。
　受講開始時に平成23年度「学習のしおり」87ページ教育訓
練給付金制度支給要件調査〈様式8〉の提出をお願いします。

提出期限：4月生　6月3日（必着）

聖徳キャンパスカードの使い方について
　ご入学時に、カード状の受講証（通称SEICA）をみなさ
んにお配りしています。これは受講証、プリペイド利用
カード、図書館利用カードを統合したICチップ搭載カー
ドです。
　SEICAには、食堂・売店・図書館等のサービスを利用
するための情報が書き込まれています。
　プリペイド機能を利用しますので、SEICAの管理、取
扱いには十分に注意してください。またSEICA 不携帯の
場合には、各種サービスを利用できません。

　詳細は平成23年度「学習のしおり」33ページでご確認
ください。

レポート作成のための教本再掲

　学生よりレポートの書き方への質問が多く寄せられてい
ます。基本的には「学習のしおり」の［レポートについて］を
参照いただくとともに、下記のような市販の書籍も出ていま
すので参考にしてください。
　以下の書籍はジャンティ三越（本館8号館1階購買部）でも
取扱っています。郵送で購入希望の場合は「学習のしおり」
の巻末にある送金票に必要事項を記入し、必要金額を郵便為
替（無記入）、または現金書留にておつりのないようにし、通
信教育学務課宛に申込みをしてください。なお、送料は切手
で必要金額を同封してください。

参
　
考

「やさしい文章術　—レポート・論文の書き方」
￥756　送料￥25　樋口 裕一 (著)　中公新書ラクレ
ISBN: 4121500733　2002/12

「新版 大学生のためのレポート・論文術」
￥756　送料￥25　小笠原 喜康 (著)　講談社
ISBN: 4061496034　2002/04

「インターネット完全活用編　—大学生のためのレポート・論文術」
￥777　送料￥25　小笠原 喜康 (著)　講談社
ISBN:4061496778　2003/08

「論文の教室　—レポートから卒論まで」
￥1,176　送料￥35　戸田山 和久 (著)　NHKブックス
ISBN: 4140019549 　2002/11
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科目終了試験

試験日：7月3日（日）・7月31日（日）午前9：00開始
■平成23年度 科目終了試験 手続き日程

事　項 期　日 時　間 受付開始 受付締切 レポート締切

科目終了試験
7月   3日（日） 9:00〜 5月23日（月） 6月   3日（金） 締切済

＊7月31日（日） 9:00〜 6月20日（月） 7月   1日（金） 5月20日（金）

＊ 7月31日（日）の科目終了試験は、本学のみの実施になります。
締切りはすべて消印ではなく必着です。

■平成23年度 7月3日 科目終了試験
都市名 試験場 都市名 試験場

札幌 北海道教育会館 横浜 東武横浜第3ビル

盛岡 盛岡スコーレ高等学校 長岡 長岡市高齢者センター けさじろ

仙台 ショーケー本館ビル 甲府 甲斐清和高等学校（旧：甲府湯田高等学校）

山形 ヤマコーホール（山交ビル） 静岡 静岡県総合社会福祉会館 シズウエル

水戸 茨城県労働福祉会館 名古屋 愛知県青年会館

高崎 高崎駅前プラザホテル 大阪 新大阪丸ビル（新館）

松戸 聖徳大学 那覇 興南高等学校

■平成23年度 7月31日 科目終了試験
都市名 試験場

松戸 聖徳大学

※各試験場の詳細は受験票もしくはWebサイトにてご確認ください。
　▶http://www.seitoku.jp/tk/tk_info/examination.html

受験について※学費が未納の方は受験できません。

●持物………  科目終了試験 受験票、受講証、筆記用具、時計（一部時計のない会場もあります）

●申込方法…  科目終了試験 受験申込票を受付期間内必着で郵送、または直接窓口に提出

履修・学習
平成23年度テキスト教材・レポート
課題の変更（継続者対象）再掲

　4月よりテキスト教材及びレポート課題が変更となる科
目は『聖徳通信vol.1』3ページに掲載しております。
　これから課題に取組む方は、「平成23年度 学習のしおり

（図書館司書課程 科目等履修生）」45ページからのレポート
課題内容で必ず作成してください。

　2010年度までのレポート課題（旧課題）の締切日は、7月
22日（金）までとなります。
　締切後は「平成23年度 シラバス・レポート課題」に掲載
されています、新テキスト教材を各自購入し、新課題を提出
していただくことになりますのでご注意ください。
※ その他平成23年度「学習のしおり」の誤植についても、『聖

徳通信vol.1』3ページでお知らせしています。あわせてご
確認ください。
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注意事項

●受講条件のある科目について
① 「情報検索演習」「レファレンスサービス演習」は、「情報サー

ビス概説」単位修得後に受講すること。
　 ※「レファレンスサービス演習」は「情報検索演習」の応用

の内容となるため、「情報検索演習」受講後に受講すること
が望ましい。

② 「資料組織演習Ⅰ」「資料組織演習Ⅱ」は、「資料組織概説」
単位修得後に受講すること。

　上記科目については、平成23年5月8日の科目終了試験ま
でが対象となります。5月8日の試験結果は、6月初旬より結
果が出た科目から順次郵送いたします。つきましては、結果
がお手元に届く前に、合格見込みとして申込みが可能となり
ます（申込書該当欄に必ず○印を付けること）。必ず、期日ま
でにお申込みください。ただし、不合格となった場合は該当
科目を受講することができません。

※ 申込内容の控えを必ずおとりください。電話での問合わせ
にはお答えできません。

※妊娠中の方は受講できません。
※ 平成23年度「学習のしおり」19ページ［7.面接授業（スクー

リング）について］以降もあわせて確認してください。
※ 実施要項、使用教材は『聖徳通信vol.3』（6月25日発行）に

掲載予定です。

平成23年度 図書館司書課程
スクーリング日程について

　本誌4ページに掲載されている日程については、夏期ス
クーリングの日程に関しては確定ですが、冬期スクーリング・
春期スクーリングの日程に関しては事情により変更の可能性
もあります。あらかじめご了承ください。

平成23年度 夏期スクーリングについて
平成23年度夏期スクーリング申込みの詳細は下記の通りとなります。
受講希望者は、本誌5ページの申込書にてお申込みください。

実施場所 本学松戸校舎

申込方法
（1）受講を希望する科目の申込欄に○印を付けて通信教育学務課宛に送付してください。
（2） 受付後、6月下旬に受講許可証（受講可能科目記載）・振込用紙を送付いたします。指定期日までに受講料

を最寄りの銀行より振込んでください。

申込締切 6月3日（金）必着

申込用紙 5ページ
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平成23年度 図書館司書課程スクーリング日程
■夏期スクーリング

２
０
１
１
年
７
月

24 日
AM

PM

25 月
AM

資料組織演習Ⅰ

PM

26 火
AM

PM

27 水
AM

PM

28 木
AM

情報機器論

PM

29 金
AM

PM

30 土
AM

PM

31 日
AM 科目終了試験
PM

２
０
１
１
年
８
月

1 月
AM

資料組織演習Ⅱ

PM

2 火
AM

PM

3 水
AM

PM

4 木
AM

情報検索演習

PM

5 金
AM

PM

6 土
AM

PM

7 日
AM

PM

8 月
AM

レファレンスサービス演習

PM

9 火
AM

PM

10 水
AM

PM

■冬期スクーリング（予定）

２
０
１
１
年
12
月

20 火
AM

情報検索演習
(Aクラス）

PM

21 水
AM

PM

22 木
AM

PM

23 金
AM

情報検索演習
(Bクラス）

PM

24 土
AM

PM

25 日
AM

PM

■春期スクーリング（予定）

２
０
１
２
年
２
月

13 月
AM

レファレンスサービス演習
（Ａクラス）

PM

14 火
AM

PM

15 水
AM

PM

16 木
AM

情報機器論

PM

17 金
AM

PM

18 土
AM

PM

19 日
AM

PM

20 月
AM

資料組織演習Ⅰ

PM

21 火
AM

PM

22 水
AM

PM

23 木
AM

資料組織演習Ⅱ

PM

24 金
AM

PM

25 土
AM

PM

26 日
AM

PM

27 月
AM

情報検索演習

PM

28 火
AM

PM

29 水
AM

PM

２
０
１
２
年
３
月

1 木
AM

レファレンスサービス演習
（Ｂクラス）

PM

2 金
AM

PM

3 土
AM

PM

4 日
AM

PM

※ 冬期・春期スクーリング日程はあくまでも予定です。開講の有無・日程変更等の可能性がありますのであらかじめご了承く
ださい。
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●受講を希望する科目の申込欄に○をつけてください
期間 科目名 受講料 申込欄

7月25日（月）〜7月27日（水） 資料組織演習Ⅰ 13,000円

7月28日（木）〜7月30日（土） 情報機器論 16,000円

8月   1日（月）〜8月   3日（水） 資料組織演習Ⅱ 13,000円

8月   4日（木）〜8月   6日（土） 情報検索演習 13,000円

8月   8日（月）〜8月10日（水） レファレンスサービス演習 13,000円

※授業時間はいずれも 9：00 ～ 17：40 です。
※本申込書は必ず控えをおとりください（電話でのお問合わせにはお答えできません）。

平成23年度 夏期スクーリング 受講申込書

受講番号　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　携帯番号　　　　　　　　　　　　　　

科目数　　　　　　　　科目　　　受講料　　　　　　　　　　　円

試験合格見込申込の方 ( 該当科目に○を )　 　情報サービス概説　・　資料組織概説

申込締切日：6月3日（金）必着

キ
　
リ
　
ト
　
リ
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　図書館情報学は、図書館の運営や業務に役立てるための

実学と言われます。その意味で、最適な学びの場は、図書

館現場であるということになります。しかし通学課程では、

実習がないところもあり、図書館での授業を取り入れつつ、

図書館をイメージしながら教室で授業を行い、学習してい

るのが実態です。

　では、皆さんのように、通信教育で図書館情報学を学ぶ

という場合はどうでしょうか。学生は、自学自習が中心と

なり、講評や添削を通じて学習していきますので、通学課

程よりも教員との間に「距離」があり、どうしても指導は、

生の講義に敵わないところも出てくるでしょう。

　しかしながら、少なくともこの分野においては、それを

余り気にすることはありません。何故なら、既述のように

最適な学びの場は、教室でなく「図書館」であるからです。

皆さんは、教室に来ることが少ないとしても、図書館に行

く機会や時間はいくらでも持つことができます。図書館情

報学を学び、司書資格を取得し、いつか図書館で働いてみ

たいと思っておられる方々は、とにかく、実際に各種の図

書館を訪ねてみてください。そして、図書館を利用し観察

してください。そこからすべての学習が始まります。

　かつて私がいたことのあるオーストラリアは、「距離の

暴虐」とまで呼ばれる広大な国土のなかで、国民のコミュ

ニケーションを図り、エートスを維持してきました。特に

教育においては、メディアを活用した通信教育に顕著な発

達がみられます。

　皆さんは、直接図書館を訪ね、図書館の問題について自

ら考え、教員に意見や質問を投げかけることによって、教

員との距離を克服し共に学んでいこうではありませんか。

　スクーリング科目はシラバスがあるとはいえ、どんな授

業が行われるのか心配な方、またPCの操作が苦手な方もい

らっしゃるでしょう。そこで授業内容を今少し具体的にお

知らせし、不安を払拭してスクーリングに臨んで頂きたい

と思います。

　両科目ともPC教室での授業となります。PCの利用は図

書館員のみならず社会人必須の技能となっています。この

際苦手意識を取り除きましょう。そうでないとPCの操作の

みに追われ演習本来の目的を果たすことができません。文

字の入力、Wordでの基本的な文書の作成、ファイル操作（コ

ピー、移動、リネームなど）、ブラウザの利用等ができれば

問題なしです。マウスの扱いにも慣れておいてください。

　「情報検索演習」は最初にデータベース、キーワード、検

索語、統制語（件名標目表、シソーラス）、論理演算、トラ

ンケーション等、情報検索の基礎知識を学びます。まず一

般的な辞書で調べてみることをお勧めします。あとはデー

タベースを使用しての検索演習、インターネット上の情報

の利用法など「レファレンスサービス演習」を意識した授

業になります。

　「レファレンスサービス演習」はレファレンスブックと

インターネットのみを情報源として質問に回答する演習で

す。多くのレファレンスブックに触れていただき利用法を

マスターしてください。また最新の情報をインターネット

から入手する方法も学びます。

距離の克服―図書館情報学を通信で学ぶ

スクーリングへようこそ！

那須 雅熙先生　担当「資料組織演習Ⅱ」（スクーリング科目）

石田 嘉和先生　担当「情報検索演習」 「レファレンスサービス演習」（スクーリング科目）

「情報検索演習」と「レファレンスサービス演習」を受講する皆様へ



※聖徳大学川並記念図書館6・7階（閲覧室）の開館時間です。　詳しくはHPで▶http://www.seitoku.jp/lib/index.html

5月
科目終了試験 その他スケジュール 図書館開館時間※

1 日 休館

2 月 8：45～21：30

3 火
休館

4 水

5 木 8：45～17：00

6 金
8：45～21：30

7 土

8 日 科目終了試験日 9：00～17：00

9 月

8：45～21：30

10 火

11 水

12 木

13 金

14 土

15 日 休館

16 月

8：45～21：30

17 火

18 水

19 木

20 金 7/31分
レポート締切

21 土

22 日 休館

23 月 7/3分
受付開始 夏期スクーリング受付開始

8：45～21：30

24 火

25 水

26 木

27 金

28 土

29 日 休館

30 月
8：45～21：30

31 火

6月
科目終了試験 その他スケジュール

1 水

2 木

3 金 7/3分
受付締切 夏期スクーリング受付締切

4 土

5 日

6 月

7 火

8 水

9 木

10 金

11 土

12 日

13 月

14 火

15 水

16 木

17 金 8/21分
レポート締切

18 土

19 日

20 月 7/31分
受付開始

21 火

22 水

23 木

24 金

25 土

26 日

27 月

28 火

29 水

30 木

スケジュ
ール
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夏期スクーリングについて
掲載予定です。

聖徳学園は全学園で
ISO9001・ISO14001を同時認証取得

［2003年11月18日］（教育機関として日本初）

教育の質マネジメントシステム 環境マネジメントシステム
ＩSO9001 ＩSO14001 11.5.1,0.DA.3W




