
司書 vol.03  ｜  01

文部科学省認可通信教育補助教材
2012年6月25日発行

保存版

図書館司書課程の方のための

03vol.

2012.7

2012.8.25

次回は

発行予定です

平成24年度 夏期スクーリングについて …………… 01
お知らせ………………………………………………… 02
スクーリング使用教科書注文書……………………… 03
履修・学習／修了の手続きについて／
レポート送付用封筒の住所訂正ラベル ……………… 05

Book Select 〜学習・将来司書として役立つ書籍紹介〜 … 06
科目終了試験…………………………………………… 07
［裏表紙］スケジュール ……………………………… 08

CONTENTS

平成24年度 夏期スクーリングについて

振込みについて
●�6月下旬より、夏期スクーリング受講許可証・振込用紙を順次発送いたします。お手元に届きましたら、振込用紙記載の期
日までに最寄りの銀行にて振込手続きをお願いします。
●�振込前に、受講許可証の科目名が申込内容と相違ないか、振込用紙の金額に間違いがないかを必ずご確認ください。万一申
込内容と異なる場合は至急通信教育学務課に連絡してください。いかなる理由があっても振込後の返金はできませんので
くれぐれもご注意ください。
●�振込用紙に記載されている金額は、スクーリング受講料の合計金額です。
●�納入は銀行振込のみとします。通信教育学務課窓口での支払いはできません。
●�振込みの際、振込番号（20桁）・名前の打電がない場合は入金確認が取れなくなります。ATM等を利用される場合は必ず名

前の前に振込番号（20桁）を打電してください（打電のできない方は振込用紙をご利用ください）。
●�期間内に入金がなかった場合、期日後入金されても受講できない場合もあります。くれぐれもご注意ください。
●�都合により受講を取りやめる場合は入金せず、平成24年度「学習のしおり」71ページスクーリング受講科目変更・取消願〈様
式3〉をご提出ください。
●�振込用紙の控えは返送していただかなくて結構です。スクーリング終了まで大切に保管しておいてください。

使用教材について
スクーリングの使用教科書は下記の通りです。お近くの書店または本学売店にてご購入ください。

科目 教科書 出版社 料金
情報資源組織演習Ⅰ 資料組織演習

JLA図書館情報学テキストシリーズ2-10 日本図書館協会 ￥1,890
情報資源組織演習Ⅱ
情報サービス演習Ⅰ 情報源としてのレファレンスブックス　新版

【持参物】USBメモリー
日本図書館協会 ￥1,470

情報サービス演習Ⅱ

〈教科書購入希望者について〉
　上記教科書を指定の注文書を使用してFAXにて事前に申込み・購入することができます。希望する方は、本誌3ページの

「スクーリング使用教科書注文書」に必要事項を記入の上、授業開始日の1週間前までに手続きをしてください。後日教科書
を送付させていただきます。
　なお、申込みには教科書の代金の他、別途送料・代引手数料が必要です。詳しくは、平成24年度「学習のしおり」24ペー
ジをご確認ください。
※�スクーリング当日、本学売店（ジャンティ三越）での購入も可能ですが、教員の要望もあり事前に購入し予習していただ
くことをお勧めします。
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夏期スクーリング使用教室および受講生入口

科目名 期間 教室（予定）
情報資源組織演習Ⅰ 7月23日（月）～25日（水） 7405
情報資源組織演習Ⅱ 7月30日（月）～8月1日（水） 7405
情報サービス演習Ⅰ 8月���2日（木）～���4日（土） 1002
情報サービス演習Ⅱ 8月���6日（月）～���8日（水） 1001
図書館サービス特論 8月���9日（木）～11日（土） 7405
情報処理技術概論 8月13日（月）～15日（水） 7101

●授業時間は、いずれも9：00～17：40です。
●上記教室は予定ですので変更になる場合があります。スクーリング当日、必ず7号館入口の学生掲示板にてご確認ください。
●校舎の配置図は、平成24年度「学習のしおり（裏表紙）」に掲載しています。

スクーリング注意事項
〈受講期間中〉
●各自必ず受講証を持参してください。
●構内下足歩行可能となっております。上履きは必要ありません。
●自家用車の学内乗り入れはできませんのでご注意ください。
●昼食は各自ご用意ください。
●教科書は各自準備の上、受講してください。

〈諸注意〉
●スクーリングは1科目3日間ですので、1日でも欠席すると単位は修得できません。
●大学構内は全面禁煙です。
●妊娠中の方は受講できません。

夏期スクーリングで情報資源組織演習Ⅰ・情報資源組織演習Ⅱを受講される方へ
　情報資源組織演習Ⅰの受講生にはNDC、情報資源組織演習Ⅱの受講生にはNCRとNDCを貸出します。使用の際には以下の事
項を守ってください。
●NDC・NCRは個人の責任において管理し、書込み等はしないでください。
●最終日に必ず返却してください。
※紛失、汚損があった場合、弁償していただく場合があります。

お知らせ

大学キャンパス入校時の
身分証明書の提示について再掲

　従来、限定的に安全対策として行ってまいりました入校の
際の身分証明書の提示ですが、平成24年4月1日より通年で
実施することになりました。大学に来る際は受講証を必ず持
参するようにお願いいたします。

お問合わせ先について再掲

　平成23年6月より、下記住所に事務局を移転いたしまし
た。平成24年4月より本学への提出物（レポート課題、各種
申込書等）は、す

・ ・ ・
べて下記住所へお送りください。

〒271-8555�千葉県松戸市岩瀬550
聖徳大学5号館2階�聖徳大学�通信教育部
TEL�047-365-1200　FAX�047-331-7422

※�本誌5ページのレポート送付用封筒の住所訂正ラベルを、
切離して下図の通り貼付してご利用ください。
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スクーリング使用教科書注文書

（〒　　　　－　　　　　　　） 学籍番号 ：

様

携帯番号 ：電話番号 ：

住　　所 ：
送
　

付
　

先

【購買部使用欄】

※下記宛てに発送いたします。楷書で丁寧にご記入ください。

※スクーリング開始１ケ月前より販売を開始いたします。
　それ以前に申し込まれた場合でも教科書入荷しだいの発送になります。

★注文締切り   
スクーリング該当科目開始日の1週間前必着

注文専用FAX番号
047-369-3232

ご注文教科書名

教科書代合計　　　　①

送　料（税込み）  　　　②

代引手数料　　　　③

合計金額（税込み）　① ＋ ② ＋ ③

￥

￥

￥

￥

価格（税込み）

※聖徳通信やシラバスを参照して下記に必要事項をご記入ください。

ＦＡＸ送信方向

切

 

り

 

取

 

り

 

線



履修・学習

旧カリキュラム科目の科目終了試験に
ついて（H23年度以前入学者）
　旧カリキュラム科目の科目終了試験は、平成24年7月1日
（日）〈申込締切済み〉の実施が最後となります。
　なお、旧カリキュラム科目のレポート課題につきましては、
既に受付けを終了しております。
　未修得の旧カリキュラム科目は、対応する新カリキュラム
科目にてレポート課題をご提出ください。

平成24年度「学習のしおり」の
誤植について再掲

　平成24年度「学習のしおり」の一部において誤りがござい
ました。詳細は『聖徳通信vol.01』3ページでお知らせしてい
ます。

平成24年度新カリキュラム科目への
変更について（H23年度以前入学者）再掲

　4月1日より、新カリキュラム科目の履修が必要です（詳細
については昨年12月発行vol.6同封「図書館施行規則の一部
改正に伴う本学履修科目の変更について」）。科目名称が類似
または同一のものもありますが、旧カリキュラム科目と新カ
リキュラム科目は別の科目として扱われます。4月以降は、平
成24年度「学習のしおり」（オレンジ）47ページ～掲載のシラ
バスと、「学習のしおり」別紙レポート課題を参照し、新カリ
キュラム科目のテキストを各自購入してレポート課題を提出
してください。平成23年10月の入学生へは、通信科目のテ
キストを配本しますので購入の必要はありません。
○読替表はWeb上でも確認できます。
　http://www.seitoku.jp/tk/tk_info/shishokatei.html

15円切手を

貼付のこと

2

千
葉
県
松
戸
市
岩
瀬
550

第
4
種
郵
便
物
認
可

通
　
信
　
教
　
育

聖
徳
大
学
5
号
館
2
階

7
1
8
5
5
5

15円切手を

貼付のこと

2

千
葉
県
松
戸
市
岩
瀬
550

第
4
種
郵
便
物
認
可

通
　
信
　
教
　
育

聖
徳
大
学
5
号
館
2
階

7
1
8
5
5
5

15円切手を

貼付のこと

2

千
葉
県
松
戸
市
岩
瀬
550

第
4
種
郵
便
物
認
可

通
　
信
　
教
　
育

聖
徳
大
学
5
号
館
2
階

7
1
8
5
5
5

【
レ
ポ
ー
ト
送
付
用
封
筒
の
住
所
訂
正
ラ
ベ
ル
】
点
線
で
切
り
離
し
て
ご
利
用
く
だ
さ
い
。
※
コ
ピ
ー
可

修了の手続きについて
　本講座の全科目を修了された方、9月の科目終了試験ま
たはスクーリングをもって修了見込みの方は、平成24年度
「学習のしおり」28ページを参照し、下記の受付期間内に
77ページ修了予定届〈様式6〉を必ずご提出ください。ご提

出のない方には資格証書は発行いたしませんのでご注意く
ださい。
　なお資格証書の発行時期は、10月中旬を予定しています。
受付期間　9月修了予定者　8月27日（月）〜9月7日（金）



　現在はWebサイト、ブログ、ツイッタ―、フェイス
ブックなど、情報交換の手段が増え、必要な情報を多量
に集められる時代になりました。これは一方では、い
わゆる“情報洪水”に溺れてしまう危険性が増した時代
とも捉えられます。各自が収集した豊富な資料や情報、
知識を保存し検索するための「整理法」が、これまで以
上に必要とされる時代になったといえるのではないで
しょうか。

　一般に今日の「整理法」を考える際には、コンピュー
タおよびネットワーク技術の進歩による状況変化がク
ローズアップされがちです。しかし、「整理法」の本質
部分は、どうも私が若いころに読んだものと大差がな
いように感じられます。
　そこで今回は、オリジナルな発想に基づく、創造的な
知的生産を行なうための実践的技術に関する“古典”と
もいえる新書を3冊紹介したいと思います。

「温故知新」は、いかが？
小林 康隆先生　【資料組織概説（通信科目）、資料組織演習Ⅰ（スクーリング科目）】

ook Select ̶ 学習・将来司書として役立つ書籍紹介 ̶b 03

加藤秀俊著 『整理学 ‐ 忙しさからの解放』（中公新書 13） 中央公論社 1963.5
　�「整理は整頓ではない」「未整理もまた整理である」「その整理法により、学生・研究者の能力のみではなく、ビジネスマンの事務
能力や主婦の家事能力までもが試されることになる」といった主張は、今日においても色あせてはいないでしょう。

梅棹忠夫著 『知的生産の技術』（岩波新書 青版F93） 岩波書店 1969.7
　�メモのとり方、カードの利用法、原稿の書き方など、基本的技術の訓練不足が研究能力の低下をもたらすと考える著者は、長年
にわたる模索の体験と共同討論の中から創造的な知的生産を行なうための実践的技術を見出し、提案しています。

渡部昇一著 『知的生活の方法』（講談社現代新書 436） 講談社 1976.4
　�日常生活のなかで自分の時間をつくり、データを整理し、それをオリジナルな発想に結びつけてゆくには、どんな方法があるの
だろうか。さまざまなヒントとアイディアが、ふんだんに示されています。
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科目終了試験

試験日：7月1日（日）・7月29日（日）・8月19日（日）　午前9：00開始
■平成24年度 科目終了試験 手続日程

事　項 期　日 時　間 受付開始 受付締切 レポート締切

科目終了試験
�7月���1日（日） 9:00～ 5月21日（月） 締切済
7月29日（日） 9:00～ 6月18日（月） 6月29日（金） 締切済
8月19日（日） 9:00～ 7月���9日（月） 7月20日（金） 締切済

締切りはすべて消印ではなく必着です。
●持物……… �科目終了試験�受験票、受講証、筆記用具、時計（一部時計のない会場もあります）

●申込方法… �科目終了試験�受験申込票を受付期間内必着で郵送、または直接窓口に提出

■平成24年度 7月1日 科目終了試験
都市名 試験場 都市名 試験場 都市名 試験場
札幌 A  北海道教育会館 高崎 J  高崎駅前プラザホテル 静岡 U  ふしみや ★
盛岡 C  盛岡スコーレ高等学校 松戸 M  聖徳大学（本学） 名古屋 V  愛知県青年会館
仙台 D  ショーケー本館ビル 横浜 O  東武横浜第3ビル 大阪 W  新大阪丸ビル（新館）
山形 F  ヤマコーホール（山交ビル） 長岡 Q  長岡市高齢者センター けさじろ 福岡 Z  天神ビル
水戸 H  茨城県労働福祉会館 甲府 R  甲斐清和高等学校 （旧：甲府湯田高等学校） 那覇 BB  興南高等学校

■平成24年度 7月29日 科目終了試験
都市名 試験場
松戸 M  聖徳大学（本学）

■平成24年度 8月19日 科目終了試験
都市名 試験場 都市名 試験場 都市名 試験場
札幌 A  北海道教育会館 宇都宮 L  コンセーレ 静岡 T  静岡商工会議所会館
仙台 D  ショーケー本館ビル 松戸 M  聖徳大学（本学） 名古屋 V  愛知県青年会館
秋田 CC  アキタスクエア ★ 横浜 N  ウィリング横浜 大阪 W  新大阪丸ビル（新館）
水戸 I  茨城県産業会館 新潟 P  北越高等学校 広島 Y  広島ファッション専門学校
高崎 J  高崎駅前プラザホテル 長野 S  長野県教育会館 熊本 AA  ヒロ・デザイン専門学校

※ ★は平成24年度より新しく使用する会場です。U  は『聖徳通信vol.01』を、CC  は下記地図を参照し、間違いがない
ように気をつけてください。
※各試験場の詳細は『聖徳通信vol.01』6〜9ページでご確認ください。
　また、本学Webサイトでもご確認いただけます。▶http://www.seitoku.jp/tk/tk_info/examination.html

※変更があった場合には『聖徳通信』もしくは別途ご連絡します。

試験会場の追加について
　『聖徳通信vol.01』掲載の科目終了試験場一覧より、
右記会場が追加になりました。

B-GAL
秋田駅前店
●

B-GAL
秋田駅前店
●

●
秋田市民
市場

●
秋田市民
市場

〒〒

秋
田
駅

●
ホテル
アルフォーワン
秋田

●
ホテル
アルフォーワン
秋田

フォンテ
AKITA
●

フォンテ
AKITA
●

アキタスクエア

秋田市中通4-14-16　
☎ 018-884-3231

 ○JR【秋田駅】より徒歩５分。

秋田試験場 CC  アキタスクエア
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7月
科目終了試験 その他スケジュール 図書館開館時間※

1 日 科目終了試験 9：00～17：00

2 月

8：45～21：30

3 火

4 水

5 木

6 金

7 土

8 日 休館

9 月 8/19分 科目終了試験
受付開始

8：45～21：30

10 火

11 水

12 木

13 金

14 土

15 日 休館

16 月 8：45～17：00

17 火

8：45～21：30

18 水

19 木

20 金 8/19分科目終了試験受付締切
9/23分レポート締切

21 土

22 日 8：00～16：00

23 月

8：45～21：30

24 火

25 水

26 木

27 金

28 土

29 日 科目終了試験 9：00～17：00

30 月
8：45～21：30

31 火

8月
科目終了試験 その他スケジュール

1 水

2 木

3 金

4 土

5 日

6 月

7 火

8 水

9 木

10 金

11 土

12 日

13 月 9/23分 科目終了試験受付開始

14 火

15 水

16 木

17 金 10/21分 レポート締切

18 土

19 日 科目終了試験

20 月

21 火

22 水

23 木

24 金 9/23分 科目終了試験受付締切

25 土

26 日

27 月 修了予定届受付開始

28 火

29 水

30 木

31 金

スケジュ
ール




