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新入生連絡事項

支給要件調査（アンケート）提出のお願い再掲

　本講座は教育訓練給付金制度厚生労働大臣指定講座となっ
ている関係で、現状調査が必要となっております。
　受講開始時に平成26年度「学習のしおり」81ページ教育訓
練給付制度支給要件調査〈様式8〉の提出をお願いします。
提出期限：4月生　6月6日（金）必着

レポート作成のための教本（参考）再掲

　以下の書籍は購買「ジャンティ三越」（本館8号館2階）でも

取扱っています。郵送で購入希望の場合は「学習のしおり」の
巻末にある送金票に必要事項を記入し、必要金額を郵便為替

（無記入）、または現金書留にておつりのないようにし、通信
教育学務課宛に申込みをしてください。なお、送料は切手で
必要金額を同封してください。

参
　
考

やさしい文章術—レポート・論文の書き方（中公新書ラクレ）
樋口 裕一 著　ISBN：978-4121500731　価格778円　送料25円

新版 大学生のためのレポート・論文術（講談社現代新書）
小笠原 喜康 著　ISBN：978-4062880213　価格799円　送料25円

新版 論文の教室—レポートから卒論まで（NHKブックス）
戸田山 和久 著　ISBN：978-4140911945　価格1,296円　送料35円

伝わる・揺さぶる！文章を書く（PHP新書）
山田 ズーニー 著　ISBN：978-4569617367　価格713円　送料25円

平成26年度 夏期スクーリングについて 申込用紙 3ページ

　平成26年度 夏期スクーリング申込みの詳細は下記の通りとなります。受講希望者は、本誌3ページの申込書にてお申込みください。
実施場所 本学松戸校舎

申込方法
（1）受講を希望する科目の申込欄に○印を付けて通信教育学務課宛に送付してください。
（2） 受付後、6月下旬に受講許可証（受講可能科目記載）・振込用紙を送付いたします。指定期日までに受講料を最寄りの銀行より振込んでください。

申込締切 6月6日（金）必着

使用教材について
　スクーリングの使用教科書は下記の通りです。お近くの書店または本学購買「ジャンティ三越」にてご購入ください。

科目名 教材名 出版社 著者 価格（税込）
情報資源組織演習Ⅰ 情報資源組織演習 樹村房 小西 和信・田窪 直規 2,160円
情報サービス論Ⅰ
情報サービス論Ⅱ

情報サービス演習(現代図書館情報学シリーズ　７) 樹村房 原田 智子 2,160円 
レファレンスブックス：選びかた・使いかた 日本図書館協会 長澤 雅男・石黒 祐子 1,512円

図書館サービス特論 次号掲載
※価格等は出版社の都合等によって変更となる場合があります。また、販売している書店によって価格が異なる場合があります。
　情報資源組織演習Ⅱ、情報処理技術概論はプリント等を使用しますので、テキストは不要です。

お知らせ
　 郵便料金の変更について再掲

　平成26年４月より、郵便料金が改定となりました。詳細は『聖徳通信vol.01』もしくは平成26年度「学習のしおり」32ペー
ジをご覧ください。本学へ郵便物を送る際にはご注意ください。
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平成26年度 図書館司書課程スクーリング日程
　下記に掲載されている日程については、夏期スクーリングの日程に関しては確定ですが、冬期スクーリング・春期スクーリン
グの日程に関しては事情により変更の可能性もあります。あらかじめご了承ください。

■夏期スクーリング

２
０
１
４
年
７
月

24 木 AM

情報処理技術概論
PM

25 金 AM
PM

26 土 AM
PM

27 日 AM
PM

28 月 AM

情報資源組織演習Ⅰ
PM

29 火 AM
PM

30 水 AM
PM

31 木 AM

情報サービス演習Ⅰ
PM

1 金 AM
PM

2 土 AM
PM

3 日 AM
PM

２
０
１
４
年
８
月

4 月 AM

情報サービス演習Ⅱ
PM

5 火 AM
PM

6 水 AM
PM

7 木 AM

情報資源組織演習Ⅱ
PM

8 金 AM
PM

9 土 AM
PM

10 日 AM
PM

11 月 AM

図書館サービス特論
PM

12 火 AM
PM

13 水 AM
PM

■冬期スクーリング（予定）

２
０
１
４
年
12
月

21 日 AM

情報サービス演習ⅠA
PM

22 月 AM
PM

23 火 AM
PM

24 水 AM

情報サービス演習ⅠB
PM

25 木 AM
PM

26 金 AM
PM

■春期スクーリング（予定）

２
０
１
５
年
２
月

9 月 AM

情報サービス演習ⅡA
PM

10 火 AM
PM

11 水 AM
PM

12 木 AM

情報処理技術概論
PM

13 金 AM
PM

14 土 AM
PM

15 日 AM
PM

16 月 AM

情報資源組織演習Ⅰ
PM

17 火 AM
PM

18 水 AM
PM

19 木 AM

情報資源組織演習Ⅱ
PM

20 金 AM
PM

21 土 AM
PM

22 日 AM
PM

23 月 AM

情報サービス演習Ⅰ
PM

24 火 AM
PM

25 水 AM
PM

26 木 AM

情報サービス演習ⅡB
PM

27 金 AM
PM

28 土 AM
PM

２
０
１
５
年
３
月

1 日 AM
PM

2 月 AM

図書館サービス特論
PM

3 火 AM
PM

4 水 AM
PM

※ 冬期・春期スクーリング日程は現時点での予定であり、予告なく変更する場合があります。
※A・Bは日程による区別のためのものであり、内容は同一です。

教科書購入希望者について
　本誌1ページ記載の教科書を指定の注文書を使用して
FAXにて事前に申込み・購入することができます。希望す
る方は、平成26年度「学習のしおり」巻末の「スクーリング
使用教科書注文書」に必要事項を記入の上、授業開始日の1
週間前までに手続きをしてください。後日教科書を送付させ
ていただきます。
　なお、申込みには教科書の代金の他、別途送料・代引手数
料が必要です。詳しくは、本誌5ページをご確認ください。
※ スクーリング当日、本学購買「ジャンティ三越」での購入

も可能ですが、教員の要望もあり事前に購入し予習してい
ただくことをお勧めします。

平成26年度 夏期スクーリング
（司書科目）について

スクーリング科目 受講前に修得すべき科目 受講前に修得すべき科目
（旧カリキュラム）

情報資源組織演習Ⅰ・Ⅱ 情報資源組織論 資料組織概説

情報サービス演習Ⅰ・Ⅱ 情報サービス論 情報サービス概説

※  平成26年度夏期スクーリングにて上記「スクーリング科
目」の受講を希望する学生は、平成26年5月18日（日）の

科目終了試験までに上記「受講前に修得すべき科目」の単
位を修得する必要があります。不合格となった場合は該当
科目を受講することができません。試験結果は、6月中旬
より順次郵送いたします。つきましては、結果がお手元に
届く前に、合格見込みとして申込みが可能となります（申
込書該当欄に必ず○印を付けること）。必ず、期日までにお
申込みください。ただし、不合格となった場合は該当科目
を受講することができません。

※ 「情報処理技術概論」については受講条件はありません。

スクーリング科目 左記受講前に受講すべき
科目（同時期受講可）

受講前に修得すべき科目
（旧カリキュラム）

図書館サービス特論 情報サービス演習Ⅰ 情報検索演習

※ 「情報サービス演習Ⅰ」は「図書館サービス特論」を受講す
る同時期スクーリングまでに受講してください。

※ 「情報サービス演習Ⅰ」は「情報サービス演習Ⅱ」を受講す
る同時期スクーリングまでに受講することが望まれます。

※ 申込内容の控えを必ずおとりください。電話での問合わせ
にはお答えできません。

※妊娠中の方は受講できません。
※�平成26年度「学習のしおり」22ページ［7.面接授業（スクー
リング）について］以降もあわせて確認してください。

※�実施要項、使用教材は『聖徳通信vol.3』（6月25日発行）に
掲載予定です。
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●受講を希望する科目の申込欄に○を付けてください
科目名 期間 受講料 スクーリングコード 申込欄

情報資源組織演習Ⅰ 7月28日（月）～7月30日（水） 13,000円 N4580

情報資源組織演習Ⅱ 8月   7日（木）～8月   9日（土） 13,000円 N4581

情報サービス演習Ⅰ 7月31日（木）～8月   2日（土） 13,000円 N4582

情報サービス演習Ⅱ 8月   4日（月）～8月   6日（水） 13,000円 N4583

図書館サービス特論 8月11日（月）～8月13日（水） 16,000円 N4584

情報処理技術概論 7月24日（木）～7月26日（土） 16,000円 N4585

※授業時間はいずれも9：00～ 17：40です。
※本申込書は必ず控えをおとりください（電話でのお問合わせにはお答えできません）。

平成26年度 夏期スクーリング 受講申込書

受講番号　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　携帯番号　　　　　　　　　　　　　　

科目数　　　　　　　　科目　　　受講料　　　　　　　　　　　円

5/18 試験合格見込申込の方 ( 該当科目に○を )　 　情報サービス論　・　情報資源組織論

申込締切日：6月6日（金）必着

キ
　
リ
　
ト
　
リ
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送料一覧

■教材は宅配でのお届けになります。上記送料の他に、手数料がかかります。
　詳細は下記〈ヤマト宅急便代引手数料〉をご確認ください。
〈ヤマト宅急便代引手数料〉

代引手数料（お客様よりの徴収金額）
10,000円未満 税込　324円（税抜300円）

10,000円以上～ 30,000円未満 税込　432円（税抜400円）

30,000円以上～ 100,000円未満 税込　648円（税抜600円）

100,000円以上～ 300,000円まで 税込1,080円（税抜1,000円）

代引金額（値札表示販売額・税抜）

聖徳大学売店三越　全国送料表
（この送料表は上記店舗のみ有効です）

■一般商品送料 ※総重量25kgまでの料金です。

便　種

一般便

㊕特別区域 ①１区 ②２区 ③３区 ④４区 ⑤５区 ⑥６区

税込 324円
（税抜 300円）

税込 648円
（税抜 600円）

税込 756円
（税抜 700円）

税込 810円
（税抜 750円）

税込 864円
（税抜 800円）

税込 972円
（税抜 900円）

税込 1,188円
（税抜 1,100円）

川崎市
相模原市
座間市
大和市

横浜市の内
　青葉区
　旭区
　神奈川区
　港北区
　都筑区
　鶴見区
　保土ヶ谷区
　緑区

上記以外の区域 ①

神奈川県
23区
昭島市
稲城市
清瀬市
国立市
小金井市
国分寺市
小平市
狛江市
立川市
多摩市
調布市

西東京市
八王子市
東村山市
東大和市
日野市
府中市
町田市
三鷹市
武蔵野市
武蔵村山市
東久留米市

上記以外の区域 ①

東京都
朝霞市
入間市
さいたま市
川口市
川越市
坂戸市
狭山市
志木市
草加市
鶴ヶ島市
所沢市
戸田市
新座市

鳩ヶ谷市
飯能市
東松山市
日高市
富士見市
和光市
蕨市
ふじみ野市
入間郡の内
　三芳町
　毛呂山町

※1　離島への代引は書留小包扱い。品下・同値・上羽は不可。

上記以外の区域 ①

埼玉県
市川市
浦安市
鎌ヶ谷市
佐倉市
千葉市

習志野市
船橋市
松戸市
八千代市
四街道市

北海道
⑤※1

青森県 ②

埼玉県 ㊕①

神奈川県
㊕①

新潟県
①富山県

①

福井県
①

石川県
①

滋賀県
②

京都府
②

兵庫県
②

鳥取県
③

岡山県
③

島根県
③

福岡県
⑤

大分県
⑤

宮崎県
⑤

鹿児島県
⑤

熊本県
⑤

佐賀県
⑤

長崎県
⑤

沖縄
⑥

広島県
③

山口県
③

愛媛県
④

香川県 ④

徳島県 ④

高知県 ④

大阪府
②

和歌山県
②

奈良県
② 三重県

①

岐阜県
①

愛知県
①

長野県
①

山梨県
①

静岡県
①

東京都 ㊕①

福島県 ①

秋田県
②

岩手県
②

山形県
①

群馬県
①

栃木県
①

茨城県
①

千葉県
　㊕①

宮城県
①

上記以外の区域 ①

千葉県
特　別　区　域

送料一覧
　平成26年度「学習のしおり」巻末様式スクーリングの使用教科書注文書裏面は、平成26年3月までのものです。4月以降は消
費税増税に伴い、以下のように変更されましたのでご注意ください。
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科目終了試験

試験日：6月29日（日）・7月27日（日）・8月24日（日）午前9：00開始
■平成26年度 科目終了試験 手続日程

事　項 試験日 時　間 受付開始 受付締切 レポート締切

科目終了試験
6月29日（日） 9:00～ 5月19日（月） 5月30日（金） 締切済
7月27日（日） 9:00～ 6月16日（月） 6月27日（金） 5月23日（金）
8月24日（日） 9:00～ 7月14日（月） 7月25日（金） 6月20日（金）

■平成26年度 6月29日 科目終了試験
都市名 試験場 都市名 試験場 都市名 試験場

札幌 A  北海道教育会館 松戸 O  聖徳大学（本学） 大阪 AA  新大阪丸ビル（新館）

盛岡 C  岩手教育会館 横浜 S  AP横浜駅西口 広島 BB  広島ファッション専門学校

仙台 D  ショーケー本館ビル 新潟 T  駅まえオフィス貸会議室 福岡 CC  天神ビル

山形 G  ヤマコーホール（山交ビル） 甲府 V  甲斐清和高等学校 （旧：甲府湯田高等学校） 那覇 GG  興南高等学校

水戸 K  みまつホテル 静岡 Y  ふしみや

高崎 M  高崎アーバンホテル 名古屋 Z  愛知県青年会館

■平成26年度 7月27日 科目終了試験
都市名 試験場

松戸 O  聖徳大学（本学）

■平成26年度 8月24日 科目終了試験
都市名 試験場 都市名 試験場 都市名 試験場

札幌 A  北海道教育会館 宇都宮 N  コンセーレ 静岡 Y  ふしみや

仙台 D  ショーケー本館ビル 松戸 O  聖徳大学（本学） 名古屋 Z  愛知県青年会館

秋田 F  アキタスクエア 横浜 P  ウィリング横浜 大阪 AA  新大阪丸ビル（新館）

水戸 J  茨城県産業会館 新潟 T  駅まえオフィス貸会議室 広島 BB  広島ファッション専門学校

高崎 L  高崎駅前プラザホテル 長野 W  長野県教育会館 熊本 FF  ヒロ・デザイン専門学校

※科目終了試験の詳細は平成26年度「学習のしおり」18ページ以降を参照してください。
※各試験場の詳細は『聖徳通信vol.01』でご確認ください。
　また、本学Webサイトでもご確認いただけます。▶http://www.seitoku.jp/tk/tk_info/examination.html

※変更があった場合には『聖徳通信』もしくは別途ご連絡します。

科目終了試験に関するアドバイス
　下記の科目を受験された方、また今後受験を予定されている方へ、担当教員よりメッセージがあります。参考にしてください。

図書館概論（2012年度以降） 担当：村山 隆雄 実施試験日  平成26年3月9日

図書館情報学関連の用語に対する基礎的な理解が不足している場合が散見されます。教科書の索引や図書館用語辞典などを活
用して、自分のことばで簡潔に説明できるようにしておきましょう。また、公共図書館の基本的な機能（知的な自由を保障する
機能、教育・学習機能など）についても、理解不足がみられます。しっかりと確認しておきましょう。

児童サービス論（2012年度以降） 担当：坂部 豪 実施試験日  平成26年3月9日

試験の解答を書くにあたっては、論理的な構成（何々だから何々という）を考えて書いてください。結論だけを書くのは自己満
足です。読み手を説得するつもりで書きましょう。
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レポート課題について（新入生以外）
　平成26年度レポート課題・テキスト教材の変更（新入生以外）再掲

　4月よりレポート課題及びテキスト教材が変更となる科目は下記の通りです。
　変更があるものには“○”印がついています。
　2013年度までのレポート課題（旧課題）の締切日は、7月18日（金）必着となりますのでご注意ください。
　締切後は、平成26年度「学習のしおり」に掲載されています、新テキスト教材を各自購入し新課題を提出していただくこと
になります。

ページ 科目コード 科目名 課題 課題No. テキスト

53 N146 図書館サービス概論 ○ 第2課題

54 N147 情報サービス論 ○ 第2課題 ○

55 N148 児童サービス論 ○ 第2課題

58 N151 情報資源概論 ○

63 N156 図書館文化史 ○

〈持　物〉
「学習のしおり」※お手元に届いている方は、ご持参ください。

〈申込方法〉
「○月○日○○会場の学習ガイダンスに参加希望」と希望内容を詳しく
お書きいただき、所属（図書館司書課程 科目等履修生）、学籍番号、氏名
を明記の上、右記へお申込みください。また、ガイダンスで取上げて欲

しいことがあれば、その内容についても具体的にご記入ください。

〈申込先〉
聖徳大学通信教育学務課 学習ガイダンス担当宛
・郵　送  〒271-8555千葉県松戸市岩瀬550 聖徳大学5号館2階　
・F A X 047-331-7422（申込専用）
・E-mail start@seitoku.ac.jp（申込専用）

　主に新入生を対象とした「学習ガイダンス」を下記の通り実施します。通信教育においての目的を達成するためには、通信制の学習方
法を理解し、計画的に進めることが不可欠です。通信教育での学習を進める上で不安や相談のある方は、この機会を利用していただき、
学習のペースをつかむきっかけとしてください。
※�入学2年目以降の方も、希望される場合はご参加ください。申込方法は以下同様です。

学習ガイダンス実施のお知らせ

※①、②いずれか1つの受講となります。②は、司書課程履修者もしくは文学科・日本文化学科の学生向けの内容です。
※駐車場の使用はできません。ご了承ください。
※学習ガイダンス日程に追加があった場合には『聖徳通信』にて連絡いたします。

本学松戸キャンパス
松戸駅東口より徒歩5分

●本学キャンパス（松戸）

5/18
（日）
・
10/19
（日）

5/16
（金）
・
10/17
（金）

日付 会場 実施時間・内容 申込締切

イトーヨーカドー
2階入口
イトーヨーカドー
2階入口

東口

中央公園

5F
2F

松戸駅 上野
北千住

水戸
柏

13：00～ 14：00  ①レポート作成のアドバイス（教員）
　　　　　　　　  ②司書レポート作成のアドバイス（教員）
14：10～ 14：30  先輩のアドバイス（予定）
14：35～ 15：15  学習進行に関する全体サポート（学部生・短大生別）
15：15～ 15：45  個別相談（学部生・短大生別）※希望者のみ

11/16
（日）

11/14
（金）

10：00～ 11：00  ①レポート作成のアドバイス（教員）
　　　　　　　　  ②司書レポート作成のアドバイス（教員）
11：10～ 11：30  先輩のアドバイス（予定）
11：35～ 12：15  学習進行に関する全体サポート（学部生・短大生別）
12：15～ 12：45  個別相談（学部生・短大生別）※希望者のみ

●エリア学習ガイダンス

3/29
（土）

3/30
（日）

静岡
日付 開催都市・会場・実施時間 開催都市・会場・実施時間

JR静岡駅ビル パルシェ
第3会議室

13：30～ 16：00

千葉
千葉市文化センター 会議室3・4

13：30～ 16：00

JR東海道線・新幹線「静岡駅」直結

ＪＲ総武線｢千葉駅｣､
京成千葉線｢千葉中央駅｣より徒歩10分
千葉都市モノレール「葭川公園駅」下車徒歩3分

※入退場自由。上記時間内にお越しください（個別相談形式となります）。なおエリア学習ガイダンスはレポート作成のアドバイスは実施しません。
※各会場とも駐車場の使用はできません。ご了承ください。

個別相談

個別相談

3/27
（木）

申込締切

新宿
TKPスター貸会議室 西新宿
ホール8A

13：30～ 16：00

JR各線「新宿駅」南口徒歩4分 
都営新宿線「新線新宿駅」、その他地下鉄「新宿駅」
7番出口（新宿線周辺）徒歩1分 

個別相談

新
宿
駅

甲州
街道

甲州
街道

ルミネ新宿●ルミネ新宿●

京王百貨店●京王百貨店●

小田急百貨店●小田急百貨店●

新潟
チサンホテル＆
カンファレンスセンター阿賀野

11：00～ 14：00

JR「新潟駅」南口直結

個別相談

新潟駅

● PLAKA1● PLAKA1

●

CoCoLo南館
●

CoCoLo南館

●

PLAKA2
●

PLAKA2
●

PLAKA3
●

PLAKA3

レクスン2
●

レクスン2
●

静岡
駅

静岡パルコ
●

静岡パルコ
●

〒〒

●丸井●丸井

SHIZUOKA109
●

SHIZUOKA109
●

1

千葉中央駅千葉中央駅

葭川公園駅葭川公園駅

栄町駅栄町駅

京成千葉駅京成千葉駅

●

千葉パルコ
●

千葉パルコ

三井ガーデン
ホテル千葉

●

三井ガーデン
ホテル千葉

●

千葉駅
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スケジュ
ール

聖徳学園は全学園で
ISO9001・ISO14001を同時認証取得
［2003年11月18日］（教育機関として日本初）

14.5.0,6.DA.3W

教育の質マネジメントシステム 環境マネジメントシステム
ＩSO9001 ＩSO14001

5月
科目終了試験 その他スケジュール 図書館開館時間※

1 木
8：45〜21：30

2 金

3 土

休館4 日

5 月

6 火 9：00〜17：00

7 水

8：45〜21：30
8 木

9 金

10 土

11 日 休館

12 月

8：45〜21：30

13 火

14 水

15 木

16 金

17 土

18 日 科目終了試験 9：00〜17：00

19 月 6/29分科目終了試験
受付開始

8：45〜21：30

20 火

21 水

22 木

23 金 7/27分科目終了試験
レポート締切

24 土

25 日 休館

26 月

8：45〜21：30

27 火

28 水

29 木

30 金 6/29分科目終了試験
受付締切

31 土

6月
科目終了試験 その他スケジュール

1 日

2 月

3 火

4 水

5 木

6 金

7 土

8 日

9 月

10 火

11 水

12 木

13 金

14 土

15 日

16 月 7/27分科目終了試験
受付開始

17 火

18 水

19 木

20 金 8/24分科目終了試験
レポート締切

21 土

22 日

23 月

24 火

25 水

26 木

27 金 7/27分科目終了試験
受付締切

28 土

29 日 科目終了試験

30 月


