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科目終了試験

試験日：9月21日（日）・10月19日（日）・1月11日（日） 午前9：00開始
■平成26年度 科目終了試験 手続日程

事　項 試験日 時　間 受付開始 受付締切 レポート締切

科目終了試験
9月21日（日） 9:00〜 8月11日（月） 8月22日（金） 締切済

10月19日（日） 9:00〜 9月   8日（月） 9月19日（金） 8月15日（金）
1月11日（日） 9:00〜 11月17日（月） 11月28日（金） 10月24日（金）

締切りはすべて消印ではなく必着です。

■平成26年度 9月21日 科目終了試験
都市名 試験場

松戸 O  聖徳大学（本学）

■平成26年度 10月19日 科目終了試験
都市名 試験場 都市名 試験場 都市名 試験場

札幌 A  北海道教育会館 水戸 J  茨城県産業会館 甲府 V  甲斐清和高等学校 （旧：甲府湯田高等学校） 広島 BB  広島ファッション専門学校

青森 B  青森県労働福祉会館 松戸 O  聖徳大学（本学） 長野 X  ホテルサンルート長野（善光寺口） 福岡 EE  電気ビル 共創館カンファレンス

仙台 D  ショーケー本館ビル 横浜 P  ウィリング横浜 名古屋 Z  愛知県青年会館 那覇 GG  興南高等学校

郡山 I  尚志教育センター 長岡 U  パストラル長岡 大阪 AA  新大阪丸ビル（新館）

■平成26年度 1月11日 科目終了試験
都市名 試験場 都市名 試験場 都市名 試験場

札幌 A  北海道教育会館 高崎 HH  高崎ワシントンホテルプラザ 新潟 T  駅まえオフィス貸会議室 広島 BB  広島ファッション専門学校

仙台 D  ショーケー本館ビル 宇都宮 N  コンセーレ 静岡 Y  ふしみや 福岡 EE  電気ビル 共創館カンファレンス

山形 H  山形テルサ 松戸 O  聖徳大学（本学） 名古屋 Z  愛知県青年会館 那覇 JJ  沖縄県青年会館

水戸 K  みまつホテル 横浜 R  東武立野ビル 大阪 AA  新大阪丸ビル（新館）

※各試験場の詳細は『聖徳通信vol.01』4〜7ページでご確認ください。
　また、本学Webサイトでもご確認いただけます。▶http://www.seitoku.jp/tk/tk_info/examination.html

※変更があった場合には『聖徳通信』もしくは別途ご連絡します。

〒271-8555 千葉県松戸市岩瀬550　聖徳大学5号館2階　TEL：047-365-1200（直通） FAX：047-331-7422 

試験会場の追加について
 『聖徳通信vol.01』より下記会場が追加となりました。

受験について※学費が未納の方は受験できません。

 ●持物………  科目終了試験 受験票、受講証、筆記用具、時
計（一部時計のない会場もあります）

●申込方法…  科目終了試験 受験申込票を受付期間内必着で
郵送、または直接窓口に提出

那覇市久米2-15-23　☎ 098-864-1780

 ○ゆいレール【県庁前駅】より徒歩約5分。
○ゆいレール【旭橋駅】より徒歩約6分。

那覇試験場 JJ  沖縄県青年会館

●ニッセイ那覇
　センタービル
●ニッセイ那覇
　センタービル

●天妃幼稚園●天妃幼稚園
●クイーンプラザ●クイーンプラザ
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履修の継続・再登録について
　9月末日で在籍期間が1年または2年を迎え、継続・再登録・
終了を選択される方へ、手続書類を送付します。書類が到着
した方は、平成26年度「学習のしおり」28ページを参照し、
所定の手続きをとってください。
手続期間：手続書類到着日〜平成26年9月26日（金）

※ 入学または前回再登録より2年が経過し、引き続き履修を
希望する方は、再登録料30,000円を納入いただきます。

※ 修了予定届を提出中の方は、修了・継続が確定次第、手続
書類を必ず提出してください。手続き期間を過ぎますが、
受付けいたします。

［再掲］修了の手続きについて
　本講座の全科目を修了された方は、平成26年度「学習の
しおり」27ページを参照し、右記の受付期間内に77ページ
修了予定届〈様式6〉を必ずご提出ください。ご提出のない
方には資格証書は発行いたしませんのでご注意ください。

　なお9月の科目終了試験またはスクーリングをもって修
了見込みの方への資格証書の発行時期は、10月中旬を予定
しています。
受付期間：9月修了予定者　8月25日（月）〜9月5日（金）

平成26年度 冬期スクーリングについて

冬期スクーリング開講科目「情報サービス演習Ⅰ」について再掲

　平成26年度 冬期スクーリング「情報サービス演習Ⅰ」の受講を希望する学生は、平成26年10月19日（日）の科目終了試験ま
でに下記「受講前に修得すべき科目」の単位を修得する必要があります。

スクーリング科目 受講前に修得すべき科目

情報サービス演習Ⅰ 情報サービス論（新カリ）／情報サービス概説（旧カリ）

受講数の関係により、平成26年度冬期スクーリングでは「情報サービス演習Ⅰ」を2回開講する予定です。正式な開講日の
発表と受講申込書は『聖徳通信vol.05』（10月末発送）を予定しております。

連絡事項

重要 事務取扱日について
　秋期卒業式が平成26年9月27日（土）に行われます。
　9月27日（土）は、通信教育課程の電話による問合わせ業務は休止となります。窓口におけるレポート、試験申込みなどの各種
提出物は受付けいたします。

　夏期休業期間のため、9月29日（月）・30日（火）につきましては電話・窓口業務及び郵便取扱いなどすべての事務取扱いが
休止となります。ご了承ください（ポストなどの設備はないため、提出物のお預りはできません）。

第50回聖徳祭が11月8日（土）、9日（日）に行われます
 　下記の日程にて聖徳祭が行われます。

開催期日：平成26年11月8日（土）、9日（日）
開催時間：午前10時から午後4時
テ   ー  マ： 「繋げよう心の輪♡Happiness」
主な企画： 本学のクラブ、同好会による展示・発表。また、各学科・専攻・コースの特色を生かした展示・発表など
　なお、11月7日（金）〜9日（日）の3日間は聖徳祭準備・実施日のため、また、13日（木）は代休のため電話等の対応を含
めたすべての業務が休止となりますのでご了承ください。
※ 上記期間中は、図書館は利用できません。
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学習ガイダンス!!
５月１８日（日）に聖徳大学（松戸）で行われた“学習ガイダンス”の模様を一部ご紹介します。

受講した皆さんは“すぐにでもレポートが書ける！”そんな気持ちになったのではないでしょうか。5月18日（日）13:00〜17:00

大 盛 況

〜プログラム〜
・教員によるレポート作成のアドバイス
・先輩からの学習アドバイス
・職員からの手引きをもとにした学習の流れに関する説明
・質問受付（個別）

■レポートの種類 ～大きく分けて２つある～
●学習レポート
　①学習内容のまとめ
　②理解度の把握
　③論理的に書く力の習得
　④研究レポートへの準備
●研究レポート
　①テーマの選択
　②調査・研究方法の習得
　③ある研究分野の先行文献の収集・活用
　④根拠に基づく自己の意見
　⑤卒論への準備
　聖徳大学のレポートは、課題をこちらで準備しているので、学習レ
ポートの範囲となる。本来大学のレポートは、自分自身でテーマを選
択し、根拠に基づいて述べることを目標に作成をするものである。

■内容と形式
●「形式」を伴わない「内容」はない。

● 論文では、序論・本論・結論・謝辞・引用文献と参考文献などが
必要。

● 学習レポートではいくつかの制約がある。
①テーマ…本学ではすでに決められている
②字数…本学はやや少なめ
③ 文献に基づくまとめ…みなさんだいたいよくできている

■その他
● 「はじめに」で書き出すのは基本的ではあるが、本学の場合は字数が

少ないので、設問に則してすぐにはじめても構わないと思われる。
● レポートや論文は、文体は「である調」とする。論文で謝辞などを

書くときは「です・ます調」にすることがある。
● きれいな文体ほど、誤植がおきやすいので注意。レポートを書い

たら、提出前に必ず校正をすること。
● 手書きの場合は、特に、わかりやす

く、正確に書くこと。
●  辞書と用語辞典は使うようにしま

しょう。索引をぜひ活用して欲しい。

【司書課程】村山 隆雄先生レポート作成のアドバイス「レポートはたいへんだ!?よりよいレポートを書くために」

教員によるレポート作成のアドバイス

参加者の声
レポートの書式や、構成の

仕方などにつ

いてよく分かりました。参
考にできる図

書なども教えていただき、
自分の学習を

進めるうえで役立てていき
たいです。

参考文献と引用文献の書き方を知れてありがたかったです。演習（例題）などがあったのが、わかりやすくて助かりました。レポートの書き方について、例文などもあれば嬉しかったです。

調査の仕方、考え、表現する力、引用
の仕方等が勉強になりました。

Webで見よう！

学習ガイダンスへの参加が難しい人のために… 通信教育部 在学生ページにQ&A集が追
加となりました！学習を進める上でわ
からなくなった時は、参考にしてくだ
さい！

今回学習ガイダンスに参加でき
なかった方はこちらをご覧くだ
さい！

www.seitoku.jp/tk/tk_info/tk_info.html

●学習まるわかりガイド●レポートアドバイスブック



※聖徳大学川並弘昭記念図書館6・7階（閲覧室）の開館時間です。　詳しくはHPで▶http://www.seitoku.jp/lib/index.html
※都合により、開館時間が変更になることがあります。変更の際は図書館ホームページ等でお知らせします。

8月
科目終了試験 その他スケジュール 図書館開館時間※

1 金
8：45〜21：30

2 土

3 日 休館

4 月

8：45〜18：30

5 火

6 水

7 木

8 金

9 土

10 日 休館

11 月 9/21分
科目終了試験受付開始

8：45〜18：30

12 火

13 水

14 木

15 金 10/19分
レポート締切

16 土

17 日 休館

18 月

8：45〜18：30

19 火

20 水

21 木

22 金 9/21分
科目終了試験受付締切

23 土

24 日 9：00〜17：00

25 月

8：45〜18：30

26 火

27 水

28 木

29 金

30 土

31 日 休館

9月
科目終了試験 その他スケジュール 図書館開館時間※

1 月

8：45〜17：30

2 火

3 水

4 木

5 金 修了予定届受付締切

6 土

7 日 休館

8 月 10/19分
科目終了試験受付開始

8：45〜17：30

9 火

10 水

11 木

12 金

13 土 8：45〜21：30

14 日 休館

15 月 9：00〜17：00

16 火

8：45〜21：30

17 水

18 木

19 金 10/19分
科目終了試験受付締切

20 土

21 日 科目終了試験 9：00〜17：00

22 月 8：45〜21：30

23 火 休館

24 水

8：45〜21：30
25 木

26 金 継続・再登録・終了
手続締切

27 土

28 日 休館

29 月
8：45〜21：30

30 火

スケジュ
ール
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