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大学からのお知らせ

修了の手続きについて
本講座の全科目を修了された方、2月の科目終了試験または春期スクーリングをもって修了見込みの方は、平成 28年度「学習のしおり（青色）」27ページ
を参照し、下記の受付期間内に 93ページ修了予定届〈様式 6〉を必ずご提出ください。ご提出のない方には資格証書は発行いたしませんのでご注意く
ださい。なお資格証書の発行時期は、4月上旬（2月の科目終了試験・春期スクーリングの結果をもって修了見込みの方は4月下旬）を予定しています。

受付期間　3月修了予定者：2月13日（月）～2月24日（金）

重要

● 2/26（日）科目終了試験
　 Web申込み期間：1月16日（月）午前0時～1月27日（金）23時59分
　 郵送・窓口提出期間：1月16日（月）～1月27日（金）必着
　 申込み操作マニュアルは9月下旬に個別発送しています。

● 春期スクーリング
　 Web申込み期間：12月27日（火）午前0時～1月13日（金）23時59分
　 郵送・窓口提出期間：12月27日（火）～1月13日（金）必着
　 申込み操作マニュアルは『聖徳通信 vol.05』をご覧ください。

科目終了試験・春期スクーリング申込みについて

次回は2月末発行の予定です。
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■ 春期スクーリング
　  申込：1/13（金）まで
■ 2/26（日）科目終了試験
　 レポート：締切済
　  申込：1/27（金）まで
■ 4/16（日）科目終了試験
　 レポート：2/17（金）まで
　 申込：3/17（金）まで 
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連絡事項

再掲 年末年始及び行事による事務取扱いについて
年末年始及び行事により下記の期間につきましては、窓口業務、電話、及び郵便物等の事務取扱いはすべて休業となります。また、図書館等、学内
への入校ができませんのでご了承ください。なお、12月27日（火）は「仕事納め」のため、12時をもって業務は終了いたします。
事務休業　12月26日（月）…職員研修のため
　　　　　12月27日（火）12時以降～1月6日（金）午前11時まで…冬期休業のため入校不可
　　　　　1月14日（土）～1月15日（日）…大学センター試験会場のため入校不可

平成28年度 春期スクーリングについて
■ 平成28年度 司書課程 春期スクーリング 実施要綱

科目名 期間 受講コード 受講条件
情報処理技術概論 2/16（木）～2/18（土） H5539

情報資源組織演習Ⅰ 2/20（月）～ 2/22（水） H5540 「情報資源組織論」単位修得後に受講すること。

情報資源組織演習Ⅱ 2/23（木）～ 2/25（土） H5541 「情報資源組織論」単位修得後に受講すること。

情報サービス演習Ⅰ 2/27（月）～ 3/  1（水） H5542 「情報サービス論」単位修得後に履修すること。

情報サービス演習Ⅱ 3/  2（木）～ 3/  4（土） H5543 「情報サービス論」単位修得後に履修すること。
「情報サービス演習Ⅰ」受講後に受講することが望ましい（同時期の受講可）。

図書館サービス特論 3/  6（月）～ 3/  8（水） H5544 「情報サービス演習Ⅰ」受講後に受講することが望ましい（同時期の受講可）。

●授業時間は、9：00～17：40です。
●教室は、 スクーリング当日、必ず7号館入口の「通信教育部 掲示板」にてご確認ください。
●校舎の配置図は、平成28年度「学習のしおり（青色）」の裏表紙に掲載しています。

平成29年度 手続き日程（予定）
事　項 試験日 時　間 受付開始 受付締切 レポート締切

科
目
終
了
試
験

◯　4/16（日）　 9:00～ 　3/　6（月） 　3/17（金） 　2/17（金）
　5/21（日） 〃 　4/　3（月） 　4/14（金） 　3/17（金）
　6/25（日） 〃 　5/15（月） 　5/26（金） 　4/28（金）
　7/23（日） 〃 　6/12（月） 　6/23（金） 　5/26（金）
　8/20（日） 〃 　7/10（月） 　7/21（金） 　6/23（金）
　9/24（日） 〃 　8/14（月） 　8/25（金） 　7/28（金）
 10/22（日） 〃 　9/11（月） 　9/22（金） 　8/25（金）
 11/19（日） 〃 10/16（月） 10/27（金） 10/　6（金）
　1/　7（日） 〃 11/20（月） 12/　1（金） 11/　2（木）
　2/　4（日） 〃 12/11（月） 12/22（金） 11/24（金）
　3/  4（日） 〃   1/22（月）   2/  2（金）   1/  9（火）

※平成 30 年度（次年度）は 4 月～ 5 月間で 1 回（全 10 回）開催となる予定です。移行期間として平成 29 年度（今年度）は上記のとおり全 11 回開催いたします。
※○は本学のみでの実施になります（地方一般会場での実施はありません）。
※上記日程は予定です。変更が生じた場合には、『聖徳通信』などでお知らせします。　※締切日はすべて必着です。
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スクーリング科目
受講前に修得
すべき科目

受講前に修得すべき科目
（旧カリキュラム）

情報資源組織演習Ⅰ・Ⅱ 情報資源組織論 資料組織概説
情報サービス演習Ⅰ・Ⅱ 情報サービス論 情報サービス概説

※平成28年度 春期スクーリングにて上記「スクーリング科目」の受講を希望
　する学生は、平成29年1月8日（日）の科目終了試験までに上記「受講前に
　修得すべき科目」の単位を修得する必要があります。試験結果は、2月初旬
　より結果が出た科目から順次郵送いたします。つきましては、 結果がお手元
　に届く前に、合格見込みとして申込みが可能となります。 必ず、期日まで
　にお申込みください。ただし、不合格となった場合は該当科目を受講する
　ことができません。
※「情報処理技術概論」については受講条件はありません。

■ 振込みについて
●1月下旬より、春期スクーリング受講許可証・振込用紙を順次発送いたします。お手元に届きましたら、振込用紙記載の期日までに最寄りの銀行にて振込
　手続きをお願いします。
●振込前に、受講許可証の科目名が申込内容と相違ないか、振込用紙の金額に間違いがないかを必ずご確認ください。 万一申込内容と異なる場合は至急
　通信教育学務課に連絡してください。いかなる理由があっても振込後の返金はできませんのでくれぐれもご注意ください。
●振込用紙に記載されている金額は、スクーリング受講料の合計金額です。
●納入は銀行振込のみとします。通信教育学務課窓口での支払いはできません。
●振込みの際、振込番号（20桁）・名前の打電がない場合は入金確認が取れなくなります。ATM等を利用される場合は 必ず名前の前に振込番号（20桁）を
　打電してください （打電のできない方は振込用紙をご利用ください）。
●期間内に入金がなかった場合、期日後入金されても受講できない場合もあります。くれぐれもご注意ください。
●都合により受講を取りやめる場合は入金せず、平成28年度「学習のしおり」（青色）87ページ スクーリング受講科目変更・取消願 〈様式3〉をご提出ください。
●振込用紙の控えは返送していただかなくて結構です。スクーリング終了まで大切に保管しておいてください。

■ 教科書購入希望者について
本誌記載の教科書を指定の注文書を使用してFAXにて事前に申込み・購入することができます。 希望する方は、平成28年度「学習のしおり」（青色）131ページの

「スクーリング使用教科書注文書」に必要事項を記入の上、授業開始日の1週間前までに手続きをしてください。  後日教科書を送付させていただきます。
なお、申込みには教科書の代金の他、別途送料・代引手数料が必要です。詳しくは、平成28年度「学習のしおり」（青色）132ページをご確認ください。
※スクーリング当日、購買「ジャンティ三越」での購入も可能ですが、教員の要望もあり事前に購入し予習していただくことをお勧めします。

　に届く前に、合格見込みとして申込みが可能となります。 必ず、期日まで
結果がお手元

スクーリング科目
受講前に受講すべき
科目（同時期受講可）

受講前に修得すべき科目
（旧カリキュラム）

図書館サービス特論 情報サービス演習Ⅰ 情報検索演習

※「情報サービス演習Ⅰ」は「図書館サービス特論」を受講する同時期スクーリ
　ングまでに受講してください。
※「情報サービス演習Ⅰ」は「情報サービス演習Ⅱ」を受講する同時期スクーリ
　ングまでに受講することが望まれます。
※申込内容の控えを必ずおとりください。電話での問合わせにはお答えできません。
※妊娠中の方は受講できません。
※平成28年度「学習のしおり」（青色）22ページ〈7.面接授業（スクーリング）
　について〉以降もあわせて確認してください。

■ 受講条件のある科目について

■ 情報資源組織演習Ⅰ・情報資源組織演習Ⅱを受講される方へ
情報資源組織演習Ⅰの受講生にはNDC、情報資源組織演習Ⅱの受講生にはNCRを貸出します。使用の際には以下の事項を守ってください。
●NDC・NCRは個人の責任において管理し、書込み等はしないでください。
●最終日に必ず返却してください。
※紛失、汚損があった場合、弁償していただく場合があります。

■ 申込みについて
平成28年度 春期スクーリング申込みの詳細は下記の通りとなります。

実施場所 申込方法 申込締切

本学松戸キャンパス
本誌7ページの受講申込書に必要事項を記入して郵送で申込むか、
Web申込みフォーム(S-kip)から申請してください。

郵送：1/13（金）必着

Web：1/13（金）23:59まで

■ その他注意事項
●各自必ず受講証を持参してください。
●構内下足歩行可能となっております。上履きは必要ありません。
●お車の学内乗り入れはできませんのでご注意ください。
●昼食は各自ご用意ください。

●教科書は各自準備の上、受講してください。
●スクーリングは1科目3日間ですので、1日でも欠席すると単位は修得でき
　ません。
●大学構内は全面禁煙です。

スクーリングの使用教科書は下記の通りです。お近くの書店または本学購買「ジャンティ三越」にてご購入ください。

科目名 教材名 出版社 著者 本体価格（税別）

情報サービス演習Ⅰ
改訂 情報サービス演習(現代図書館情報学シリーズ7) 樹村房 原田 智子 2,000円

レファレンスブックス－選びかた・使いかた　新訂版
日本図書館協会 長澤 雅男・石黒 祐子 1,400円

USBメモリを持参してください。

情報サービス演習Ⅱ
改訂 情報サービス演習(現代図書館情報学シリーズ7) 樹村房 原田 智子 2,000円

レファレンスブックス－選びかた・使いかた　新訂版
日本図書館協会 長澤 雅男・石黒 祐子 1,400円

USBメモリを持参してください。

情報資源組織演習Ⅰ 情報資源組織演習（現代図書館情報学シリーズ10） 樹村房 小西 和信・田窪 直規 2,000円

図書館サービス特論 新版 図書館の発見
NHK出版 前川 恒雄 920円

参考図書です。教科書ではありませんが事前に参考のために読んでおいて
いただきたいと思います。また持参出来る方は当日持ってきてください。

■ 使用教材について

※価格などは出版社の都合等により変更となる場合があります。また販売している書店によって価格が異なる場合があります。
※こちらに掲載の教科書は購買「ジャンティ三越」にて直接販売もしております(日曜・祝日を除く)。
※一度購買「ジャンティ三越」で購入した教科書は未使用でも返却できません。事前に確認の上、購入してください。



3

■ 試験日：1/8（日）・2/26（日）　午前9：00開始

平成28年度 科目終了試験 手続日程 ※締切はすべて消印ではなく必着です。

事　項 試験日 時　間 受付開始 受付締切 レポート締切

科目終了試験
1/8（日） 9:00～ 締切済

2/26（日） 9:00～ 1/16（月） 1/27（金） 締切済

1/8 科目終了試験会場

都市名 試験会場 都市名 試験会場 都市名 試験会場
札幌 　 北海道教育会館 千葉 　 三井ガーデンホテル千葉 名古屋 　 愛知県青年会館
仙台 　 ショーケー本館ビル 松戸 　 聖徳大学 大阪 　 新大阪丸ビル（新館）
山形 　 山形テルサ 東京 　 AP東京八重州通り 広島 　 広島ファッション専門学校
水戸 　 みまつホテル 3F 会議室 横浜 　 AP横浜駅西口 福岡 　 電気ビル 共創館 カンファレンス
高崎 　 高崎ワシントンホテルプラザ 新潟 　 駅まえオフィス 貸会議室 那覇 　 沖縄県青年会館

宇都宮 　 コンセーレ 静岡 　 ふしみや 貸会議室K

A

D

HH

Z

AA

BB

CC

N

FF

U

M

Q

T

G

I

J

2/26 科目終了試験会場

都市名 試験会場 都市名 試験会場 都市名 試験会場
札幌 　 北海道教育会館 つくば 　 ホテルマークワンつくば研究学園 静岡 　 ふしみや 貸会議室
盛岡 　 マリオス盛岡地域交流センター 18F 松戸 　 聖徳大学 名古屋 　 愛知県青年会館
仙台 　 ショーケー本館ビル 埼玉 　 TKP大宮駅西口カンファレンスセンター 大阪 　 新大阪丸ビル（新館）
郡山 　 尚志教育センター 横浜 　 AP横浜駅西口 広島 　 広島ファッション専門学校
水戸 　 みまつホテル 3F 会議室 長岡 　 パストラル長岡 福岡 　 リファレンス駅東ビル 貸会議室

宇都宮 　 コンセーレ 長野 　 長野県教育会館K

A

C

EE

X

Z

AA

BB

N

CC

V

L

P

T

D

H

I

※科目終了試験の詳細は平成28年度「学習のしおり」（青色）18ページ以降を参照してください。
　科目終了試験 受験申込票は123 ～129 ページに綴込まれています。

※学費が未納の方は受験できません。

●受験申込票提出の際は、必ずコピーをとり、手元に控えてください。Web申込みの場合は、メールアドレスを入力して申込内容をメールで受取るか、
　受付完了画面を保存または印刷してください。
●科目名の類似しているものがありますので、注意してください。 誤った科目名で記入された場合、受験できません。
●科目終了試験を受験するためには、レポート締切日までにレポートを提出し、原則合格していることが必要です。
●試験申込みまでにレポートが返却されていない場合は、受験申込票の備考欄の「レポート結果待ち」に○をつけてください。Web申込みの場合は不要です。
●以前に受験した分の試験結果が出る前に申込みをする場合は、受験申込票の備考欄の「試験結果待ち」に○をつけてください。Web申込みの場合は不要です。
●書留・特定記録郵便物等の記録がない場合、未着を理由とした受付締切後の申込みは受付けられません。また、Web申込み時の停電、通信制限等を理由とした
　受付締切後の申込みは受付けられません。万一の通信トラブルに備え、余裕をもった日程で申請を行ってください。

■ 申込みについて

●受験票には絶対に何も記入しないようにしてください。記入がある場合は不正行為となります。
●届いた受験票に記載された科目は受験できます。 もし、受験票が届いた後に、記載された科目のレポートが不合格で返却されても、“レポート合格見込み”と
　して許可されておりますので、受験していただいて結構です（受験票が届く前にレポートが不合格で返却された場合は受験できません）。
●受験票は試験日の10日前頃に送付します。 受験日の1週間前になっても受験票が届かない場合は至急通信教育学務課まで連絡してください。

■ 受験票について

●持物………科目終了試験 受験票、受講証、筆記用具、時計（一部時計のない会場もあります）。
●受験票、受講証を忘れ、本人確認がとれない場合は受験ができません。
●試験会場には駐車場のご用意がありませんので、公共の交通機関にておこしください。
●松戸以外は、開始時間の直前まで入室できない試験場が多いのでご承知おきください。
●当日は15分前より問題配布を行いますので、それまでに着席するようにしてください（試験開始は9:00からになります）。

●科目終了試験当日（日曜日）の連絡先は　　　047（365）1148です。 欠席の連絡は不要です。
●施設等利用時間
　通信教育学務課（5号館2階）…8:30～16:30 / 図書館（新1号館6階）…9:00～17:00
●試験会場を出る際は、忘れ物のないように確認し、消しくずなどの後始末をお願いします。

■ 試験当日について

平成28年度 科目終了試験について

11月20日（日）科目終了試験よりWeb で申込みが可能となりました。 科目終了試験をお申込みの際は、申込期間を厳守してください。郵送の場合、消印ではなく 
必着 となりますので、余裕をもってご投函ください。万一、記載内容に修正があった場合には、申込期間内に急ぎ再提出が必要です。期間外は受付けできません。なお、
再提出の際は、その旨を余白に大きく明記してください。差し替えるかたちで対応をいたします。

11月20日（日）科目終了試験よりWeb で申込みが可能となりました。 
■科目終了試験の申込みについて

■平成28年度 科目終了試験 新規試験会場一覧
都市名 1/8 2/26 都市名 1/8 2/26 都市名 1/8 2/26 都市名 1/8 2/26

つくば（研究学園駅周辺） ◯ 千葉（千葉駅周辺） ◯ 埼玉（大宮駅周辺） ◯ 東京（東京駅周辺） ◯

※平成28年度より上記4会場が追加となります。 新年度用手引には掲載しておりませんのでご注意ください。

必着 となりますので、余裕をもってご投函ください。万一、記載内容に修正があった場合には、申込期間内に急ぎ再提出が必要です。期間外は受付けできません。なお、
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通信教育学務課では修了生を対象としたアンケートを実施しました。

先輩方の意見を参考に、今後の学習に活かしてみてはいかがでしょうか。

修了生からのアドバイス！

学習を通じて大変だったことを教えてください。Q1
Q2 学習を通じて最も励みになったことを教えてください。

Q3 レポート作成時・科目終了試験対策として、どのように学習されていましたか。

学習中の皆さんへアドバイスをお聞かせください。Q4

女性／50代／千葉県

仕事と家事に追われ、レポートや試験勉強に時間があまり取れず、思ったより進みが遅くなってしまいました。A1
スクーリングでは、みなさんがとても熱心で頑張っているのをみて、自分も頑張らねば、という気持ちになりました。A2
レポート作成には、教科書以外にも図書館で関連の資料をたくさん借りて読み、その中から使えそうなものを選びました。
試験対策では小さいメモに語句と意味を描いて持ち歩き、時間があれば見るようにしました。
また、科目ごとにノートを作り覚えるようにしました。

A3
レポートや科目終了試験の締め切りなどの日付から逆算して、学習に取り掛かる。〇〇をいつまでに終わらせると目標をたてて、
なるべく達成するよう頑張りました。試験のためのノートまとめは、早めにして、隙間時間に覚える。
学校図書館司書の方や、図書館の館長の方が書いた本はリアルで勉強になりました。いろいろな本を読んでみると良いと思います。

A4



5

2017.01

女性／40代／千葉県

レポート提出の勉強を、日常の中でコツコツと続けていくこと。A1
同じ目標を持つ方々とスクーリングなどで知り合え、励まし合えたこと。A2
毎日少しずつでもテキストを読み・まとめ・暗記することを繰り返していきました。
息切れしないように無理をせず、毎日少しずつ前に進むことを大事にしました。A3
スクーリングは3日間、カンヅメになります。体調を整えて、集中して取り組むと、とても良い学習体験になると思います。がんばってください。A4

女性／30代／秋田県

仕事と家事の合間に時間を作り、レポートを作成したしたこと。
遠方からのスクーリングに行き、ビジネルホテルで生活したこと。スクーリングのハードさ。A1
スクーリングで仲間がたくさんでき、共に学び、共に笑い、楽しいスクーリング生活を過ごせたこと。A2
とにかくテキストを何度も読みこなし、ノートにまとめる。参考図書に必ず目を通す。可能な限り複数回読む。
コツコツ毎日、短時間でもいいからノートにまとめて、わかりやすく図などにして覚える。
好きな図書館に行き、モチベーションをあげる。

A3
レポートや科目終了試験はひとりで立ち向かって行かねばならず、ときには苦しい思いもするかもしれません。しかし、スクーリングで
は、同じように苦しい思いをしてきて、がんばってきた立場の仲間とのたくさんの出会いを経験します。そのときは積極的に助け合い、
楽しく過ごしてください。みんなで司書という素晴らしい仕事を目指して切磋琢磨しましょう。

A4

女性／30代／栃木県

子どもを抱えての受講のため、スクーリングになかなか出席できず、時間がかかりました。
レポートが合格できず試験を受けられないときもあり、進めずくじけそうになりました。A1
試験やレポートはもちろんですが泊りがけで挑んだスクーリング科目で S や A の評価をいただけたときは達成感がありました。
一歩ずつ目標に近づいていると感じられ、励みになりました。A2
子育てと仕事のため、テキストを熟読する時間が取れなかったので、レポート課題をしっかり理解し的確に回答できるよう努めました。
テキストの中の解答と思われる箇所を抜き出し、まとめ、さらに絞り込んでレポート作成をしました。科目終了試験は合格したレポート
の読み直しをして、テキストの大切な箇所をノートにまとめ、試験前にピンポイントで重点を理解できるよう努めました。

A3
私は 2 人の子育て中、また無資格の時期に司書の仕事を開始したこともあり、修了まで 3 年かかりました。レポート提出や試験を後回し
にしてしまった時期もあります。通信は自分との戦いだと思います。とにかくレポートをはやく終了させ、試験をどんどん受けてくださ
い。それに付随して受講されることをおすすめします。必ず目標は達成できます。司書の求人はほとんどが資格ありきです。
くじけることなく最後までがんばってください。

A4

女性／50代／茨城県

仕事・家事との両立。学習の時間確保。A1
他の受講生のみなさんも、同じ苦労していると知り、励まされました。A2
まずレポート課題を決め、テキストをチェックしながら通読し、重要部分はじっくり学習しました。A3
無理をして体調を崩さないこと。レポートで行き詰まったときは、散歩などで気分を変えると、また進むようになりました。A4
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スケジュール
科目終了試験関係 その他の予定

発行日:2016年12月25日  発行:聖徳大学通信教育部

〒271-8555 千葉県松戸市岩瀬550 聖徳大学5号館2階
TEL:047-365-1200（直通）　FAX:047-331-7422
http://www.seitoku.jp/tk/

vol.06

16.12.6.B.3W

聖徳大学川並弘昭記念
図書館6・7階（閲覧室）の
開館時間です。図書館HP
やケータイ、スマホ等でも
ご覧いただけます。
http://www.seitoku.jp/lib/

図書館カレンダー

JANUARY,201701

8:45~17:30
休館
8:45~21:30

聖徳学園は全学園で
ISO9001・ISO14001を同時認証取得
[2003年11月18日]（教育機関として日本初）

9:00~17:00
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平成28年度 春期スクーリング 受講申込書

受講番号 氏名

電話番号

携帯番号

科目数　　　　　　　　　　　　　　科目 受講料　　　　　　　　　　　　　　   円

司 書

申込締切日：1月13日（金）必着

●受講を希望する科目の申込欄に○をつけてください。

科目名 日程 受講料 受講コード 申込欄

情報処理技術概論 2/16（木）～2/18（土） 16,000円 H5539

情報資源組織演習Ⅰ 2/20（月）～2/22（水） 13,000円 H5540

情報資源組織演習Ⅱ 2/23（木）～2/25（土） 13,000円 H5541

情報サービス演習Ⅰ 2/27（月）～3/  1（水） 13,000円 H5542

情報サービス演習Ⅱ 3/  2（木）～3/  4（土） 13,000円 H5543

図書館サービス特論 3/  6（月）～3/  8（水） 16,000円 H5544

※過去にスクーリングを受講して既に単位を修得している科目を再受講することはできません。
※履修登録をしていない科目を受講することはできません。
※授業時間はいずれも9：00～17：40です。
※本申込書は必ず控えをおとりください（電話でのお問合わせにはお答えできません）。
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