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締切日一覧

ピアノ、科目終了試験関連
内容 区分 本誌掲載

ページ
2012年度

手引・しおり参照ページ

科目終了試験関連日程 共通 p07

大学 p5

短大 p5

大学院 p1

ピアノレッスン試験関連日程 共通 p10
大学 p218

短大 p58

大学
締切日 内容 本誌掲載

ページ
2012年度

手引参照ページ
12月14日（金） 実習事前・事後指導申込 p20 p130〜

1月   7日（月）
平成24年度 春期スクーリング 受験条件のレポートの提出 p18 −

平成24年度3月卒業生 科目終了試験のないレポートの提出 p22 p219

1月11日（金）
平成24年度 春期スクーリング申込 p18 −

平成24年度3月卒業生 実習録の提出 p22 p219

2月 8日（金） 平成26年3月卒業生 卒業論文履修届の提出 p24 p220

短大
締切日 内容 本誌掲載

ページ
2012年度

しおり参照ページ
12月14日（金） 実習事前・事後指導申込 p28 p27〜

1月 7日（月）
平成24年度 春期スクーリング「乳児保育Ⅰ」「障害児保育」事前レポート提出 p27 −

平成24年度3月卒業生 実習録の提出 p29 p59

1月11日（金） 平成24年度3月卒業生 科目終了試験のないレポートの提出 p29 p59

大学院
締切日 内容 本誌掲載

ページ
2012年度

手引参照ページ
1月 8日（火） 修士論文提出 p32 p19・20

1月11日（金） 平成24年度 春期スクーリングレポート提出 p32 p1

1月15日（火） 修士論文要旨提出 p32 p19・20

※該当する項目の詳細を必ずご確認ください。　※締切りの必着日は掲載ページでご確認ください。
※日程は予定のものもありますので、変更する可能性があります。その都度お知らせいたします。
※旧課題レポートの締切りはこの一覧には載っておりませんので、各ページでご確認ください。
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お知らせ
連絡事項

重要 年末年始及び行事による事務取扱いについて
　年末年始及び行事により下記の期間につきましては、窓口業務、電話、及び郵便物等の事務取扱いはす
べて休業となります。また、ピアノ練習室、図書館等、学内への入校ができませんのでご了承ください。
　また、12月27日（木）は「仕事納め」のため、12時をもって業務は終了いたします。

事務休業　12月27日（木）12時以降～1月7日（月）午前11時まで
　　　　　1月19日（土）～20日（日）は大学センター試験会場のため入校不可
　　　　　  ※ なお、12月23日（日）、12月24日（月祝）は冬期スクーリング中につき、窓口での対応のみ

実施いたします。
　　　　　 ※ 12月25日（火）12時～26日（水）13時までは、職員研修のため電話対応を休業させていた

だきます。

ウォームビズの実施について
　今年度も昨年に続き、聖徳大学内においてウォームビズを実施いたします。ご不便をお掛けすることも
あるかと思いますが、ご理解、ご協力をお願いいたします。

質問票のやり取りについて（郵便上の変更点） 再掲

　レポートや試験など、教員へ学習上の質問をする際に利用いただいています「質問票」ですが、現在第
一種郵便でのやり取りとなっております。2012年10月1日以降は第四種郵便が利用できるようになり
ました。
　送付上の注意点を含めた、新しい「質問票」を、『聖徳通信10月号』巻末77ページに掲載しております。
記載されている内容をしっかりと読み、間違いのないようにご利用ください（コピー可）。

〈参考〉封書を一通送付する場合
第一種 25gまで 80円
第四種 100gまで 15円

お問合わせ先について =変更のお願い=再掲

　平成23年6月より、下記住所に事務局を移転いたしました。平成24年4月より本学への提出物（レポー
ト課題、各種申込書等）は、す

・ ・ ・

べて下記住所へお送りください。
〒271-8555　千葉県松戸市岩瀬550　聖徳大学5号館2階
聖徳大学 または 聖徳大学短期大学部 または 聖徳大学大学院
通信教育部
TEL 047-365-1200　FAX 047-331-7422

大学キャンパス入校時の身分証明書の提示について再掲

　従来、限定的に安全対策として行ってまいりました入校の際の身分証明書の提示ですが、平成24年4月1
日より通年で実施することになりました。大学に来る際は学生証を必ず持参するようにお願いいたします。

年末年始及び行事による事

務取扱いについて

CHECK BOX重要
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参考教材の価格一覧表（大学・短大）再掲

　参考教材等の購入希望者は、代金と送料（切手）を添えて通信教育学務課までお申込みください。
　代金は各種手引やしおりの巻末にある送金票添付の上、現金書留または郵便為替（無記入）でおつりの
ないようにお送りください。なお、送料は切手で1冊単価×冊数の金額でお願いします。

（在庫品切れの場合は2週間程度かかりますので、ご了承ください。）

参考教材名 価格 送料
聖徳バイエル 840円 45円

アドバンストゥ・エチュード 630円 35円

ピアノレパートリー 2,310円 55円

幼児とともに（新版） 2,520円 65円

音楽Ⅰ・音楽実技Ⅰ　「ポイント解説」 1,680円 35円

音楽のしくみ・楽譜のよみかたがわかる楽典 1,170円 35円

楽しく学べるバイエル 〔視聴覚補助教材〕
DVD2枚組 4,500円 25円

音楽Ⅰ・音楽実技Ⅰ〔視聴覚補助教材〕
DVD 2,050円 25円

          　　　　〃　　　　　    ビデオ 2,050円 35円

音楽実技Ⅱ　視聴覚補助教材　    DVD 2,250円 25円

          　　　　〃　　　　　    ビデオ 2,250円 35円

ピアノレッスン記録表（大学） 294円 25円

ピアノレッスン記録表（短大） 262円 15円

幼稚園実習録（1冊／2週間分） 525円 35円

保育所実習録（1冊／12日分） 451円 25円

施設実習録（1冊／12日分） 315円 25円

小学校教育実習日誌 700円 45円

中高教育実習日誌 700円 35円

幼稚園教育要領〈平成20年告示〉 105円 15円

幼稚園教育要領解説 199円 55円

保育所保育指針〈平成20年告示〉 126円 15円

保育所保育指針 解説書 199円 35円

幼稚園教育要領 保育所保育指針
（チャイルド） 420円 35円

保育所保育指針
幼稚園教育要領解説とポイント 1,260円 55円

やさしい文章術
—レポート・論文の書き方 756円 25円

新版 大学生のためのレポート・論文術 756円 25円

新版 論文の教室
—レポートから卒論まで 1,260円 35円

伝わる・揺さぶる！文章を書く（PHP新書） 693円 25円

子供の「脳」は肌にある（光文社） 735円 25円

手の治癒力（草思社） 1,260円 35円

保育ミニ辞典（一藝社） 1,260円 35円

一人ひとりのニーズに応える保育と教育
（聖徳大学出版会） 1,600円 45円

参考教材名 価格 送料
折り紙あそび・第二集 1,995円 55円

たのしくつくるおりがみあそび
（チャイルド） 1,995円 65円

いちばんよくわかるおりがみの本
（日本ヴォーグ社） 1,050円 55円

子どもと保育者のためのおりがみアイディア
（聖徳大学出版会） 1,575円 45円

幼児の四季 春夏の歌（Ａ・T・N） 2,100円 55円

幼児の四季 秋冬の歌（Ａ・T・N） 2,100円 55円

0,1,2歳児の運動あそび（萌文書林） 1,325円 55円

保育の中の運動あそび（萌文書林） 1,890円 45円

遊びの指導（乳幼児編）（同文書院） 3,360円 95円

保育のための救急傷病看護ハンドブック
（同文書院） 2,940円 65円

子どもの理解と保育・教育相談
（（株）みらい） 2,100円 45円

子どもが変わる！親の話し方・接し方 1,575円 35円

保育・子育てQ＆A 1,260円 35円

社会福祉へのアプローチ（中央法規） 2,730円 45円

教育・保育実習安心ガイド
（ひかりのくに） 1,155円 45円

教育・保育実習実技ガイド
（ひかりのくに） 1,050円 35円

幼稚園・保育園実習まるわかりガイド
（ナツメ社） 1,197円 55円

保育実習まるごとガイド（小学館） 997円 35円

実習の記録と指導案（ひかりのくに） 1,396円 45円

ピコロ各年度各月号 各997円 各45円

ポット（チャイルド）各年度各月号 各997円 各55円

プリプリ（世界文化社）各年度各月号 各1,080円 各45円

保育のひろば（メイト）各年度各月号 951円 45円

手あそび百科（ひかりのくに） 2,493円 65円

連絡事項
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手続き
再掲  幼・小・中・高・養護免許取得（3月卒業者一括申請）までの流れ

中旬

下旬

中旬

中旬

上旬

1週

第1金曜日

卒業式

卒業予定届提出 卒業予定届受理・二種免許状や戸籍抄
本等の不備書類がある学生には個別に
問合わせ

教育委員会へ教育免許一括申請者の申請

教育委員会へ授与申請書・卒業辞退者の
連絡・授与申請書の修正・介護等体験証
明書【小・中免許申請者のみ】提出

教育委員会へ教育免許一括申請者の単
位修得証明書送付

教授会により、卒業者確定

10月

10月

12月

1月

2月

3月

学生 通信教育学務課

教育免許一括申請者に授与申請書送付

卒業予定者に卒業式のお知らせ送付

教育委員会から教育免許状受領

卒業式当日、免許状授与（欠席者には後日送付）

※卒業式の日程が決まり次第、聖徳通信
でお知らせします。

教育免許一括申請者は授与申
請書受理・記載内容確認・押
印後通信教育学務課に返却

　教育免許に関係のない学生（学士・司書・学芸員・社会福祉士・精神保健福祉士等）についても、卒業
式のお知らせや卒業者確定の時期は同様ですので、参考にしてください。

注意事項
※ 課程正科生・科目等履修生の学生は、個人申請になります。申込方法等は各自教育委員会にご確認くだ

さい。
※ 卒業時期は証明書の発行件数が多く、短期間での発行はできません。必ず10日以上余裕をもって証明書

交付願を提出してください。
　 証紙や返信用封筒等の不備がありますと、発行に時間がかかりますので事前にご準備ください。
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再掲  保育士一括登録の流れ

卒業予定届提出

保育士登録申請書類作成、提出

卒業予定届受理・ 戸籍抄本等の
不備書類がある学生には個別に
問合わせ

保育士一括申請者に保育士登録の手引
き・指定保育士養成施設卒業証明書申
請書・登録にかかわる書類を送付

不備書類の点検・確認（不備の場
合は通信教育学務課へ照会があり、
通信教育学務課より学生に連絡）

登録事務処理センターへ指定保
育士養成施設卒業証明書の送付

登録事務処理センターへ申請書
類の取りまとめ・確認後送付

中旬

上旬

1週
中旬

中旬～1月

下旬

1週

6日

下旬

末

卒業予定者に卒業式のお知らせ送付

教授会により、卒業者確定

10月

11月

12月

2月

3月

6月

学生 通信教育学務課

卒業辞退の場合はこの日までに通信教育学
務課へ連絡をすることで、手数料の１部が
登録事務処理センターより返却されます。

都道府県知事による保育士登録決定
登録事務処理センターより保育士登録済通知書の送付

登録事務処理センターより保育士証送付

　保育士資格に関係のない学生（学士・司書・学芸員・社会福祉士・精神保健福祉士等）についても、卒
業式のお知らせや卒業者確定の時期は同様ですので、参考にしてください。

注意事項
※ 卒業時期は証明書の発行件数が多く、短期間での発行はできません。必ず10日以上余裕をもって証明書

交付願を提出してください。
　 証紙や返信用封筒等の不備がありますと、発行に時間がかかりますので事前にご準備ください。

保育士一括登録の流れ
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科目終了試験の申込みについて
　科目終了試験の申込みをいただく際は、提出期間を厳守してください。
　郵送の場合、消印ではなく必着となりますので、余裕をもってご投函ください。
　万一、記載内容に修正があった場合には、提出期間内に急ぎ再提出が必要です。期間外は受付けできませ
ん。なお、再提出の際は、その旨を余白に大きく明記してください。差し替えるかたちで対応をいたします。

試験日：	12月2日（日）・1月13日（日）・2月10日（日）・3月10日（日）
午前9:00開始

平成24年度 科目終了試験 手続日程　締切りはすべて消印ではなく必着です。

事　項 期　日 時　間 受付開始 受付締切 レポート締切

科目終了試験

＊12月 2日（日） 9:00〜 10月22日（月） 締切済
1月13日（日） 9:00〜 11月19日（月） 11月30日（金） 締切済

＊2月10日（日） 9:00〜 12月10日（月） 12月21日（金） 締切済
3月10日（日） 9:00〜 1月28日（月） 2月   8日（金） 1月11日（金）

＊12月2日（日）・2月10日（日）の科目終了試験は、本学及び提携大学会場（学部生のみ）での実施です。
＊	12月2日（日）・2月10日（日）の科目終了試験は、児童学部／心理・福祉学部／人文学部のみの実施です。短大・

大学院は実施されません。

平成24年度 12月2日 科目終了試験場（学部生のみ）※短大・大学院は除く
都市名 試験場 都市名 試験場

M 松戸 聖徳大学 ク 京都産業大学　　 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

ア 立命館大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］ ケ 福岡大学　　　　 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

イ 広島修道大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］ コ 日本女子体育大学 ［児童／心理・福祉／人文学部女性のみ］

ウ 岡山理科大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］ サ 名古屋外国語大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

エ 東北学院大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］ シ 東北芸術工科大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

カ 北星学園大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

※12月2日は全会場学部生のみ申込可能です。
※各大学会場の試験場実施教室は下記の通りです。
　●立命館大学：衣笠キャンパス清心館3階534教室 ●広島修道大学：5号館5102教室
　●岡山理科大学：第三学舎10321講義室 ●東北学院大学：8号館841教室
　●北星学園大学：A300（A館3階）教室 ●京都産業大学：12号館4階12402教室
　●福岡大学：A101 ●日本女子体育大学：本館E101　
　●名古屋外国語大学：7号館721教室 ●東北芸術工科大学：【変更】3階305講義室
 　 ※実施教室に変更が生じておりますのでご注意ください。

平成24年度 1月13日 科目終了試験場
都市名 試験場 都市名 試験場

A 札幌 北海道教育会館 V 名古屋 愛知県青年会館
D 仙台 ショーケー本館ビル W 大阪 新大阪丸ビル（新館）
F 山形 ヤマコーホール（山交ビル） Y 広島 広島ファッション専門学校
I 水戸 茨城県産業会館 Z 福岡 天神ビル
K 高崎 高崎商工会議所 BB 那覇 興南高等学校
L 宇都宮 コンセーレ ウ 岡山理科大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

M 松戸 聖徳大学 エ 東北学院大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

DD 横浜 東部立野ビル ★ コ 日本女子体育大学 ［児童／心理・福祉／人文学部女性のみ］

P 新潟 北越高等学校 ス 甲南大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

U 静岡 ふしみや

※ ウ 、エ 、コ 、ス は児童学部／心理・福祉学部／人文学部の学生のみ申込可能です（短大・大学院生は不可）。
※各大学会場の試験場実施教室は下記の通りです。
　●岡山理科大学：第三学舎10321講義室 　●東北学院大学：8号館841教室
　●日本女子体育大学：本館E101 　●甲南大学：10号館1014講義室
※ ★横浜 東武立野ビルは新規の会場です。『聖徳通信10月号』16ページをご確認ください。

科目終了試験
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試験日：2月10日・3月10日／注意事項

平成24年度 2月10日 科目終了試験場（学部生のみ）※短大・大学院は除く
都市名 試験場 都市名 試験場

M 松戸 聖徳大学 エ 東北学院大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

ア 立命館大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］ カ 北星学園大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

イ 広島修道大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］ サ 名古屋外国語大学 ［児童／心理・福祉／人文学部のみ］

※2月10日は全会場学部生のみ申込可能です。
※各大学会場の試験場実施教室は下記の通りです。
　●立命館大学：衣笠キャンパス清心館3階534教室 　●広島修道大学：5号館5102教室
　●東北学院大学：8号館841教室 　●北星学園大学：A300（A館3階）教室
　●名古屋外国語大学：7号館721教室

平成24年度 3月10日 科目終了試験場
都市名 試験場 都市名 試験場

A 札幌 北海道教育会館 Q 長岡 長岡市高齢者センター けさじろ
C 盛岡 盛岡スコーレ高等学校 S 長野 長野県教育会館
D 仙台 ショーケー本館ビル U 静岡 ふしみや
G 郡山 尚志教育センター V 名古屋 愛知県青年会館
I 水戸 茨城県産業会館 W 大阪 新大阪丸ビル（新館）
L 宇都宮 コンセーレ Y 広島 広島ファッション専門学校
M 松戸 聖徳大学 Z 福岡 天神ビル
O 横浜 東武横浜第3ビル コ 日本女子体育大学 ［児童／心理・福祉／人文学部女性のみ］

※ コ は児童学部／心理・福祉学部／人文学部の学生のみ申込可能です（短大・大学院生は不可）。
※ S 長野県教育会館は、8時30分以降の入室を厳守してください。
※各大学会場の試験場実施教室は下記の通りです。
　●日本女子体育大学：本館E101

注意事項

※ 同じ都市でも試験日によって会場が異な
りますので、ご注意ください。

※ 科目終了試験場地図は『聖徳通信10月号』
13～18ページに掲載されています。

　 また、webサイトでも確認できます。
　▶ http://www.seitoku.jp/tk/tk_info/

examination.html

受験について
※学費が未納の方は受験できません。

●持物………  科目終了試験 受験票、学生証（受講
証）、筆記用具、時計（一部時計のな
い会場もあります）

●申込方法…  科目終了試験 受験申込票を受付期
間内必着で郵送、または直接窓口に
提出

申込票について
● 申込票提出の際は、必ずコピーをとり、手元に

控えてください。

● 科目名の類似しているものがありますので、注意し

てください。誤った科目名で記入された場合、受験で
きません。

● 会場欄を記入する際、各大学の会場で受験を希
望する場合は都市名ではなく、大学名を記入し
てください。

● 在宅試験のみを受験する場合は「在宅」、本学で
受験する場合は「松戸」と記入してください。

● 書留・特定記録郵便物等の記録がない場合、未
着を理由とした受付締切後の申込みは受付けら
れません。

受験票について
● 受験票には絶対に何も記入しないようにしてく

ださい。記入がある場合は不正行為となります。

● 届いた受験票に記載された科目は受験できま
す。もし、受験票が届いた後に、記載された科
目のレポートが不合格で返却されても、“レポー
ト合格見込み”として許可されておりますので、
受験していただいて結構です（受験票が届く前
にレポートが不合格で返却された場合は受験で
きません）。
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注意事項／所属別注意事項

● 受験票は試験日の10日前頃に送付します。受
験日の1週間前になっても受験票が届かない場
合は至急連絡してください。

レポートについて
● 科目終了試験を受験するためには、レポート締切日

までにレポートを提出し、原則合格していることが
必要です。

● 試験申込みまでにレポートが返却されていない
場合は、受験申込票の備考欄の「レポート結果
待ち」に○をつけてください。

● 以前に受験した分の試験結果が出る前に申込み
をする場合は、受験申込票の備考欄の「試験結
果待ち」に○をつけてください。

試験当日について
● 受験票、学生証を忘れ、本人確認がとれない場

合は受験ができません。

● 試験会場には駐車場のご用意がありませんの
で、公共の交通機関にてお越しください。

● 松戸以外は、開始時間の直前まで入室できない
試験場が多いのでご承知おきください。

● 当日は15分前より問題配布を行いますので、
それまでに着席するようにしてください。

　（試験開始は9:00からになります。）

●科目終了試験当日（日曜日）の連絡先は

　 047（365）1148です。

●施設等利用時間 
　通信教育学務課（5号館2階） 8:30 〜16:30
　ピアノ練習室（7号館） 8:30 〜17:00
　図書館（新1号館6階） 9:00 〜17:00

その他注意事項
● 学費が未納の方は受験できません。

● 申込期間終了後の科目変更、受験地変更、申込
みの取消しはできません。

● 試験申込み、レポートの受付けは期間内必着で
す。締切日を過ぎたものは一切受付けることは
できません。締切日が迫っているときは、速達
や着日指定で送ってください。

●試験における不正行為について
　 試験においてカンニングペーパー等の持込み、

答案用紙や問題用紙の持帰り、その他疑わしき
行為のあった場合は、不正行為とみなし、当日
の受験科目をすべて無効とし、学則に基づき停
学または退学の処分が行われます。監督者の指
示に従い、学生としての本分にもとるような行
為を絶対にしないようにしてください。

大学

1.在宅試験について
● 下記科目の科目終了試験は在宅での試験です。

開設学科 科目名
児童学科 書写書道

日本文化学科

書道Ⅰ
書道Ⅱ
書写・書道Ⅰ
書写・書道Ⅱ

● 在宅試験の試験問題は郵送いたします（試験日
の1〜2日前着）。

●  1回の試験で、通常の科目終了試験と書道系の在
宅試験、合計で3科目までしか受験できません。

● 通常の科目終了試験と、書道系の在宅試験をあ
わせて受験する際、受験票の受験地欄には、「在
宅」ではなく、当日行かれる会場が記載されます。

2.連続した日程での受験について
●連続した日程で同一科目の試験は受験できません。
　 （当日の出欠にかかわらず、申込みをした時点

で次回の同一科目は受験不可となります。）
　 やむを得ない理由で連続受験を希望される場合

は、次の事項を記した「理由書」を別紙（用紙サ
イズ自由）で作成し、同封してください。

　 〈①学籍番号・②氏名・③理由・④卒業または
修了するために必要な残りの科目名〉

　 内容によっては許可する場合があります（理由
書の提出=受験許可ではありません）。

大学・短大

● 試験問題には、受験回数を記入する欄がありま
すので、必ず記入してください。

所属別注意事項




