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学習ガイダンスレポート
１０月と１１月に聖徳大学（松戸）で行われた“学習ガイダンス”の

模様を一部ご紹介します。両日ともに、秋入学の新入生を中心に

７０名程が参加されました。これからの学習にすぐにでも役立つ

情報をたくさん詰め込みご紹介しました。

10月20日＆11月17日

■ レポート作成のための参考資料
　「履修と学習の手引」（大学）

や「学習のしおり」（短大）の“レ

ポートについて”はすべての基

本となります。

　「レポート課題集」にある各教

員のアドバイスをしっかりと理

解しましょう。担当教員によっ

て重視する視点は違います。課

題の要求していることに対して内容が合致していなくてはなり

ません。出題者が皆さんに何を学習させようとしているのか、

その点を正確に掴むことが必要です。

■ レポートと試験の答案を混同しないように
　レポートは、皆さんの苦心と努力を書きつづる１つの論文で

す。これに対して試験の答案は、理解したことの報告となります。

■ 誤字脱字に注意しましょう
　ワープロを使用する場合、「変

換」に注意しましょう。ミスが見

直されていないことが多くあり

ます。また、字面がきれいな分

「目滑り」の可能性があります。

辞書や用語辞典を使用し、読み

返す習慣を付けましょう。読み返した時に、意味は通っていま

すか？論理的な文章になっているでしょうか？

■ 参考文献と引用文献
・�「専門用語辞典」「百科事典」「学術図書」「学術雑誌」「新聞」の活

用を。

・�インターネット上の情報が信頼できるかどうかは慎重に判断

しましょう。

■ まず書きはじめましょう
　書くという行為が考えること

です。以下の作業を繰り返します

（反芻する） 。

1.序

2.序→本

3.序→本→結

結論は最初から決まっていません。書きながら分かってくるも

のであり、書きながら発見するものです。書き進められないと

きは「問い」を疑ってみましょう。

■ 読みの流れを滞らせないためのコツ
・一つの文に一つのことを書きましょう。

・三行以上目が動いたら人は理解できないと考える。

・接続詞を使いましょう。

   � 流す接続詞（まず，次に，そして）

   � まとめる接続詞（そこで，つまり）

   � 展開する接続詞（一方，しかし，だが）

・読点を使いましょう。行頭の句読点は文末へ。

・敬語や敬称は用いないこと。

・「である調」で書きましょう。

・繰り返しに注意しましょう。こと，の，が，たり
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職員からの手引きを
もとにした学習の流

れに

関する説明

質問受付（個別）

文章を書く上での基本的な

ポイントが押さえられる

書き方練習もしました

様々な教材を使い、レポート

の書き方だけでなく、図書館

の利用方法も学びました

レポートの構成について

ご説明いただいたあと、

実際に演習も行いました
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参加者からの声
（実施後アンケートより一部抜粋）

とても参考になりました。内
容も理解しやすく飽きること
なく時間が過ごせました。

どのようなことでも基本が

大切だと思っています。

普段の自分のクセも発見

できました。

社会人になって数年経っていて、

レポートの書き方はすっかり

忘れており、今回知ることができ

参考になりました。

とても丁寧で分かりやすくよかったです。テキストだけでなく、新聞や図書館へ実際訪れるなどして日頃から問題意識を持つなどして情報を得る、というようなことを聞いて“なるほど”と思いました。

なんとなく不安だった気持ちが
「できるかも」に変わりました。
貴重な時間でした。

ありがとうございました。

具体的な学習方法を教えて頂
きました。重要なのは仲間作り
という事、目標をしっかりもっ
てやる事だと思いました。

よく理解できました。

読む側の立場に立ったレポートを

作成したいと思います。

ユーモアを交えての

楽しい講義でした。

久々に大学で講義を受け、
とても新鮮でした。面白い上に
丁寧な講義でやる気が出ました。
参加してよかったです。

・学習計画をしっかり立てるようにしました。

・実習は職場の協力が欠かせませんでした。

・科目終了試験は緊張をします。深呼吸をしてから取り組みましょう。

・マイライブラリを持って、学習を図書館で行うといいですよ。

先輩からの学習アドバイス

仕事をしながらの毎日の勉強方法、
時

間が無いときの勉強方法を知ること
が

できました。多くの図書館に通い資
料

に目を通すことの必要性を感じました
。

参加できなかった方必見！

●学習まるわかりガイド ●レポートアドバイスBOOK ●聖徳Ｗｅｂ学習ガイダンス

詳しくは在学生ホームページへ！

http://www.seitoku.jp/tk/tk_in
fo/tk_info.html

レポート作成のアドバイスについて

先輩からの学習アドバイスについて


