
共　通

大　学

短期大学部

大学院

共　通

大学院

大　学

短期大学部

2  ｜  Vol.18

共　通

大　学

短期大学部

大学院

共　通

大学院

大　学

短期大学部

締切日一覧（今月号掲載分）

アイコン表示内容

科目終了試験予定

本学ピアノレッスン
及び試験予定

地方ピアノレッスン
及び試験予定

その他の予定

※該当する項目の詳細を必ずご確認ください。　※締切りの必着日は掲載ページでご確認ください。
※日程は予定のものもありますので、変更する可能性があります。その都度お知らせいたします。
※旧課題レポートの締切りはこの一覧には載っておりませんので、各ページでご確認ください。

ピアノ、科目終了試験関連

内容 区分 掲載ページ

 平成20年度　手続日程 共通 p7

 ピアノレッスン試験関連日程 共通 p10

 科目終了試験関連日程 共通 p26,p40,p53

大学

締切日 内容 掲載ページ

10月31日（金） 3月卒業生科目終了試験レポート p17

12月    5日（金）
3月卒業生音楽実技（ピアノ）受付 p17

新入生対象学習ガイダンス申込 p15

12月19日（金） 一部実習事前・事後指導申込 p18

1月16日（金） 3月卒業生実習録提出 p17

1月    9日（金）

実習事前・事後指導申込 p18

3月卒業生科目終了試験のない科目のレポート提出 p17

春期スクーリング事前レポート提出 p22

短大

締切日 内容 掲載ページ

12月    5日（金） 新入生対象学習ガイダンス申込 p33

1月    9日（金）

3月卒業生科目終了試験のない科目のレポート提出 p34

3月卒業生実習録提出 p34

実習事前・事後指導申込 p35

春期スクーリング事前レポート提出 p38

大学院

締切日 内容 掲載ページ

1月10日（土） 3月修了予定学生論文提出 p48

1月17日（土） 3月修了予定学生論文要旨提出 p48

1月21日（水） 博士前期課程4月生A日程出願 p3

1月21日（水） 博士後期課程4月生出願 p3

3月    4日（水） 博士前期課程4月生B日程出願 p3
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お知らせ

年末年始及び行事による事務取扱いについて
　年末年始及び行事により下記の期間につきましては、窓口業務、電話、及び郵便物等の事務取扱いは
全て休業となります。また、ピアノ練習室、図書館等、学内への入校ができませんのでご了承ください。
　また、12月27日（土）は「仕事納め」のため、12時をもって業務は終了いたします。

事務休業　　12月27日（土）12時以降・12月28日（日）～1月           5日（月）［年末年始］
　　　　　　        1月17日（土）～1月18日（日）［大学センター試験会場］

勤労学生の所得税控除について
　12月は給与所得者の年末調整月です。給与所得者は、各自職場の給与担当部署に問合わせ確認してく
ださい。手続きに在学証明書が必要な場合は、発行の申込みをしてください。なお、発行に際しては、1
週間から10日程度かかりますので余裕をもって申込みをしてください。

大学院の募集
　本学大学院の通信教育課程 児童学研究科 児童学専攻では4月入学生を募集しています。卒業予定の
方、並びに、職場等で入学希望の方がいらっしゃいましたら、入学案内パンフレット、学生募集要項をお
送りしますのでご連絡ください。

博士前期課程

区分 2009年度（平成21年度）
出願期間 入試日

4月生A日程 12/  8（月）～1/21（水） 1/25（日）
4月生B日程   1/26（月）～3/     4（水） 3/     7（土）

・試験内容：小論文（「子ども」に関すること）、口述試験

博士後期課程

区分 2009年度（平成21年度）
出願期間 入試日

4月生 12/     8（月）～1/21（水） 2/22（日）
・試験内容：基礎科目、外国語、専門科目、口述試験

休業日における入校手続きについて
　大学では、学則により日曜日・休日などの休業日には、原則として許可者以外の入校はできないこと
となっています。
　行事（科目終了試験、ピアノレッスン試験、スクーリング等を含む）予定のない休業日には、校内の維持・
管理の適正を期するため、正門守衛所において教職員･学生･外来者などすべての入校者を確認すること
となりましたので､ みなさんのご理解とご協力をお願いします。
　対応内容は正門守衛所にて入校チェック（学生証・受講証チェック）をさせていただきます。必ず、登
校時には学生証・受講証を携帯してください。
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[再掲]人文学部、短期大学部、大学院9月卒業生卒業式
　去る9月27日（土）、通学課程と合同で、9月卒業生の卒業式が行われました。今回の卒業生は、児童学
部・人文学部が82名（児童学科28名・社会福祉学科26名・心理学科15名・英米文化学科6名・日本
文化学科7名）、短期大学部保育科が48名、大学院児童学研究科が8名の計138名でした。
　詳細については『聖徳通信11月号』37ページ（短大）、54ページ（共通）にて掲載しております。

[再掲]図書の返却について
　本学の図書館で借りた図書をやむを得ず、郵送で返却する場合、通信教育学務課宛ではなく、直接、下
記住所の図書館宛に郵送してください。

〒271-8555
千葉県松戸市岩瀬550
聖徳大学川並記念図書館　行

[再掲]科目終了試験における不正行為について
　

[再掲]新システムの不具合及び公開時期について重要
　2008年4月より教学支援システムが稼動いたしましたが、現在学籍部分（氏名、住所、TEL、
E-mail）のみ公開をしております。しかし学生によってはこの学籍部分も利用できない学生がいます。
　このように利用できないことで、多大なご迷惑をお掛けしておりますことを深くお詫び申上げます。
　稼動後、調査・開発を進めておりますが、残念ながらまだ公開できるレベルまで達しておりません。
また個々の情報公開の目標を10月1日としておりましたが、不安定なまま公開することでみなさまに
ご迷惑をお掛けすることは計り知れず、安定性が確認できてからみなさまには公開できるように準備
を進めております。
　何卒、ご理解、ご協力の程、よろしくお願い申上げます。

平成20年9月18日
告　　　　　示

通信教育部学生　各位

　　　　　　　　　　　　　聖徳大学　通信教育部長
森　聖雨

　去る平成20年8月24日の科目終了試験において、人文学部学生の不正行為（カンニングペー
パーによる）が発覚しました。該当者につきましては、人文学部運営委員会、教授会の審議を経て、
当日の受験科目をすべて無効とし、学則に則り、停学3ヶ月の処分となりました。
ついては、試験に際し指示されたもの以外机上にはおかないこと、疑わしき行為はしないこと等、
十分に注意してください。
　学習や研究は自分の力で、地道に努力することにあります。大学生としての自覚をもち、不正
行為のような行動に流れないように、厳に要望いたします。

新システムの不具合
及び公開時期につい
て
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[再掲]科目終了試験の受験票について
1. 科目終了試験の会場には、受験票、学生証、筆記用具を忘れずお持ちください。また、受験票には絶

対に何も記入しないようにしてください。記入がある場合は不正行為となります。

2. 届いた受験票に記載された科目は受験できます。もし、受験票が届いた後に、記載された科目のレ
ポートが不合格で返却されても、“レポート合格見込み”として許可されておりますので、受験して
いただいて結構です。

3. 通常の科目終了試験と、書道系の在宅試験をあわせて受験する際、受験票の受験地欄には ｢在宅」で
はなく、当日行かれる会場が記載されます。

[再掲]科目終了試験の申込票について
　平成20年度から申込方法が変わりました。『聖徳通信』もしくは平成20年度「履修と学習の手引き」、

「学習のしおり」にある、“科目終了試験 受験申込票”を使用してください。「用紙綴｣にある“受験票”は
使用しないでください。

[再掲]レポート作成のための教本
　学生の方よりレポートの書き方へのご質問が寄せられています。基本的には手引書の「レポートにつ
いて」を参照していただければ結構ですが、下記のような市販の書籍も出ておりますので参考にしてく
ださい。
　以下の書籍はジャンティ三越（購買部）でも取扱っています。郵送で購入希望の場合は「用紙綴」にあ
る送金票に必要事項を記入し、必要金額を郵便為替（無記入）、または現金書留にておつりのないように
し、通信教育学務課宛に申込みをしてください。なお、送料は切手で必要金額を同封してください。

参
　
考

「やさしい文章術—レポート・論文の書き方」
￥756　送料￥25　樋口 裕一 (著)　中央公論新社 　ISBN: 4121500733　2002/12

「大学生のためのレポート・論文術」
￥714　送料￥25　小笠原 喜康 (著)　講談社　ISBN: 4061496034　2002/04

「インターネット完全活用編　—大学生のためのレポート・論文術」
￥777　送料￥25　小笠原 喜康 (著)　講談社　ISBN:4061496778　2003/08

「論文の教室—レポートから卒論まで」
￥1,176　送料￥35　戸田山 和久 (著)　日本放送出版協会　ISBN: 4140019549 　2002/11
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[再掲]封書の出し方について
　通信教育学務課には、毎日多くの郵便物が全国各地から届きます。事務処理を正確・迅速に行うた
めに、郵便物を出される場合は、以下の事項をお守りいただくようご協力をお願いいたします。
1.在中の用件を表記してください。
　 下図のように、切手貼付下方に、在中の用件を略記してください。

2. 裏面に郵便番号・住所・氏名・学籍番号を必ず明記してください。

3. 返信用の宛名の敬称には「様」を使用してください。

4.試験申込時には返信用の封筒は不要です。
　 科目終了試験、ピアノ試験・レッスンの申込みの際は、80円切手は必要ありません。

5. 現金は普通封筒には同封しないでください。
　 現金を普通封筒にて郵送した場合、郵便法違反となります。また、郵便事故が発生した場合、一切、

保障は受けられません。送金される場合は、必ず、定額小為替または普通為替に組んで同封するか、
現金書留郵便をご使用ください。

6. 申込みは別々にしてください。
　 科目終了試験、ピアノ試験・レッスンの申込み、証紙の購入、証明書の発行等は事務処理の円滑化のた

め、お手数ですが、それぞれ別々の封筒にて申込みをしてください。

7.申込みは第一種郵便で郵送してください。
　 科目終了試験申込み、証紙購入、証明書発行などの申込みは第一種郵便になります。
　 第四種郵便で取扱われるのは、レポート、書道系在宅試験、実習録の提出になります。

[再掲]レポートの書き方について
　アルファベット及び数字の表記は、すべて半角扱いとし、原則として1マスに2文字を記入してくだ
さい。
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[再掲]平成20年度　手続日程
事　項 期　日 時　間 受付開始 受付締切 備考

科
目
終
了
試
験

（
○
は
大
学
の
み
）

○ 11月30日（日） 9:00～ 締切済 締切済 レポート締切済
  1月11日（日） 〃 締切済 11月28日（金） レポート締切済

 ○     2月  8日（日） 〃 12月15日（月）   1月  6日（火）レポート締切12月         5日（金）
  3月22日（日） 〃   2月  9日（月）   2月20日（金）　　〃　　01月16日（金）

本
学
ピ
ア
ノ
レ
ッ
ス
ン

及
び
ピ
ア
ノ
試
験

12月14日（日） 10:00～ 締切済 11月28日（金）
  1月11日（日） 〃 締切済 12月  5日（金）
  2月  8日（日） 〃   1月13日（火）   1月23日（金）
  3月  1日（日） 〃   2月  2日（月）   2月13日（金）
  3月22日（日） 〃   2月23日（月）   3月  6日（金）

地方ピアノ
レッスン   1月25日（日） 〃 締切済 12月12日（金）会場（札幌・仙台・新潟・名古屋）

学費納入 4月生前期・10月生後期分 3月初旬   3月31日（火） 振込用紙届き次第受付開始

締切りはすべて消印でなく必着になります。

新入生

新入生[再掲]平成20年度　科目終了試験場
　都市名 試験場 11/30 1/11 2/8 3/22

札幌 北海道教育会館 ○ ○
青森 青森県労働福祉会館
盛岡 盛岡スコーレ高等学校 ○
仙台 ショーケー本館ビル ○ ○
秋田 秋田県生涯学習センター分館 ジョイナス
山形 ヤマコーホール（山交ビル） ○
郡山 郡山商工会議所会館 ○

水戸
水戸短期大学 ○
茨城県労働福祉会館
水戸市民会館 ○

高崎 高崎駅前プラザホテル ○
高崎商工会議所

宇都宮 コンセーレ ○
松戸 聖徳大学（本学） ○ ○ ○ ○

横浜
横浜ワールドポーターズ ○
ウィリング横浜
東武横浜第3ビル ○

新潟 北越高等学校 ○
長岡 長岡高齢者センター けさじろ ○
甲府 甲府湯田高等学校
長野 長野県教育会館 ○

静岡 静岡県総合社会福祉会館
静岡商工会議所会館 ○ ○

名古屋 愛知県青年会館 ○ ○

大阪 大阪社会福祉指導センター ○ ○
新大阪丸ビル

広島 広島服飾専門学校 ○ ○

福岡 福岡大学 ○
博多駅交通センター ○

熊本 ヒロ・デザイン専門学校
那覇 興南高等学校 ○

大学の方（短大、大学院を除く）は、上記以外に、提携大学会場が追加になっております。本誌26ペー
ジもあわせてご覧ください。



共　通

大　学

短期大学部

大学院

共　通

大学院

大　学

短期大学部

8  ｜  Vol.18

共　通

大　学

短期大学部

大学院

共　通

大学院

大　学

短期大学部

幼・小・中・高・養護免許取得
（3 月卒業者一括申請）までの流れ

下旬

上旬

中旬

中旬

上旬

1週

6日（予定）

12日～14日

卒業予定届提出 卒業予定届受理・二種免許状や戸籍抄
本等の不備書類がある学生には個別に
問合わせ

教育委員会へ教育免許一括申請者の申請

教育委員会へ授与申請書・卒業辞退者
の連絡・授与申請書の修正・介護等体
験証明書【小中免許申請者のみ】提出

教育委員会へ教育免許一括申請者の単
位修得証明書送付

教授会により、卒業者確定

10月

11月

12月

1月

2月

3月

学生 通信教育学務課

教育免許一括申請者に授与申請書送付

卒業予定者に卒業式のお知らせ送付

教育委員会から教育免許状受領

卒業式当日、免許状授与（欠席者には後日送付）

※卒業式の日程が決まり次第、聖徳通信
でお知らせします。

教育免許一括申請者は授与
申請書受理・記載内容確認・
押印後学務課に返却

　教育免許に関係のない学生（学士・司書・学芸員・社福士・精福士等）についても、卒業式のお知ら
せや卒業者確定の時期は同様ですので、参考にしてください。
注意事項
※ 課程正科生・科目等履修生の学生は、個人申請になります。申込方法等は各自教育委員会にご確認く

ださい。
※ 卒業時期は証明書の発行件数が多く、短期間での発行はできません。必ず10日以上余裕をもって証

明書交付願を提出してください。
　 証紙や返信用封筒等の不備がありますと、発行に時間がかかりますので事前にご準備ください。
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保育士一括登録の流れ

卒業予定届提出

保育士登録申請書類作成、提出

卒業予定届受理・ 二種免許状や
戸籍抄本等の不備書類がある学
生には個別に問合わせ

保育士一括申請者に保育士登録の手
引き・指定保育士養成施設卒業証明
書申請書・登録に係わる書類を送付

不備書類の点検・確認（不備の場
合は通信教育学務課へ照会があり、
通信教育学務課より学生に連絡）

登録事務処理センターへ指定保
育士養成施設卒業証明書の送付

登録事務処理センターへ申請書
類の取りまとめ・確認後送付

下旬

上旬

1週
中旬

中旬～1月

下旬

1週

6日

下旬

末

卒業予定者に卒業式のお知らせ送付

教授会により、卒業者確定

10月

11月

12月

2月

3月

6月

学生 通信教育学務課

卒業辞退の場合はこの日までに通信教育学
務課へ連絡をすることで、手数料の１部が
登録事務処理センターより返却されます。

都道府県知事による保育士登録決定
登録事務処理センターより保育士登録済通知書の送付

登録事務処理センターより保育士証送付

　保育士資格に関係のない学生（学士・司書・学芸員・社福士・精福士等）についても、卒業式のお知
らせや卒業者確定の時期は同様ですので、参考にしてください。
注意事項
※ 卒業時期は証明書の発行件数が多く、短期間での発行はできません。必ず10日以上余裕をもって証

明書交付願を提出してください。
　 証紙や返信用封筒等の不備がありますと、発行に時間がかかりますので事前にご準備ください。




