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『聖徳通信』活用ポイント

聖徳通信の使い方
　今、みなさんがご覧になっている聖徳通信は、今年度よりページにいくつもの機能が追加さ
れました。これまで聖徳通信を使ってきた方も、今四月から晴れて入学した方も聖徳通信の機
能を活用して、学習の効率化にお役立てください。
　下の表では主な活用方法を一覧で掲載しています。解説はその横のアルファベットを目印に
次ページ以降でご確認いただけます。

D

締切日一覧　今月号掲載の締切日を一覧で確認できます。A

B

C 左右の余白　注意事項掲載、メモスペースとしてご利用頂けます。 共通

重要マーク　特に重要な情報を確認できます。 共通

共通

月間スケジュール　大学、短大、大学院それぞれの扉にアイコン化された予定があります。 共通

E ピアノ、科目終了試験　毎月どちらも共通ページに掲載します。 共通

大学

共通

巻末情報ページ
　直接は学習に関わらないサポート情報を巻末にまとめて掲載します。また、直接学習に関係
ないページは、その旨をページ数の横に明記しますのでご参照ください。

投稿募集ページ
　最終ページにてみなさまのご意見を募集しています。この投稿をもとに聖徳通信にて、学習
支援を展開していく予定です。ぜひご応募ください。

F

G

学科別マーク　学科が限定される情報にマークされます。

目次　すべての目次を1ページ目に掲載します。また、重要度の高い情報をピックアップした
　　　　　スペースを新設しました。

※掲載されている記事はサンプルで、実際のものとは異なります。

NEW!

check!

NEW!
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大学院

大　学

短期大学部
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共　通

大　学

短期大学部

大学院
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お詫びと訂正

スケジュール
レポート

科目終了試験
スクーリング

実習

締切日一覧（今月号掲載分）

アイコン表示内容

科目終了試験予定

本学ピアノレッスン
及び試験予定

地方ピアノレッスン
及び試験予定

その他の予定

※該当する項目の詳細を必ずご確認ください。　※締切りの必着日は掲載ページでご確認ください。
※日程は予定のものもありますので、変更する可能性があります。その都度お知らせいたします。
※旧課題レポートの締切りはこの一覧には載っておりませんので、各ページでご確認ください。

ピアノ、科目終了試験関連

内容 区分 掲載ページ

 平成21年度　手続日程（予定） 共通 p5

 科目終了試験関連日程 共通 p13

 ピアノレッスン試験関連日程 共通 p22

大学

締切日 内容 掲載ページ

4月24日（金） 奨学金貸与願受付 p6

5月22日（月） 奨学金申込書提出 p6

5月29日（金） 学習ガイダンス参加申込 p6

短大

締切日 内容 掲載ページ

4月24日（金） 奨学金貸与願受付 p6

5月22日（月） 奨学金申込書提出 p6

5月29日（金） 学習ガイダンス参加申込 p6

大学院

締切日 内容 掲載ページ

5月   8日（金） 研究分野調査提出 p46

5月15日（金） 修士論文正式決定題目届提出 p44

6月12日（金） 修士予定届提出 p46

6月19日（金） 修士論文題目修正届提出 p46

7月   3日（金） 論文提出 p46

7月10日（金） 論文要旨提出 p46

何かありましたら再掲します。

お知らせ

聖徳通信では、今月号掲載分の締切日を一覧で掲載しています。気になる締切日はこのページで一括チェック！
※レポート課題の提出期限は「レポート課題について」でご確認ください。

締切日一覧A

科目終了試験、ピアノ関連以外の締
切を、締切日順に掲載しています。

内容に関するページを詳細にてご
確認いただけます。必ずチェック
しましょう。

◎全体目次裏に掲載

共　通

大学院

大　学

短期大学部
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共　通

大　学

短期大学部

大学院
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お知らせ
スケジュール
レポート

スクーリング
実習

大学
で」宅在「、はに欄地験受の票験受、際るす験受てせわあを験試宅在の系道書、と験試了終目科の常通 ●

はなく、当日行かれる会場が記載されます。
● くてし入記にずれ忘もⅡやⅠの後最（。いさだくてし意注、でのすまりあがのもるいてし似類の名目科 
ださい。）
　（例1）「精神保健」と「精神保健学」
　 」談相育教・導指徒生「と」）学理心の助援・談相：名目科旧（談相育教「  ）2例（

」談相育教・導指徒生「と」）む含を導指路進（導指徒生「  ）3例（　
● くてし入記を名学大、くなはで名市都は合場るす望希を験受で場会の学大各、際るす入記を欄場会 
ださい。例　大阪の近畿大学で申込みをする場合、受験地は「大阪」ではなく｢近畿大学」と記入する。
また、書道系の在宅試験のみを受験する場合は「在宅」、本学で受験する場合は「松戸」と記入してく
ださい。
●連続した日程で同一科目の試験は受験できません。
 　 ）。すまりなと可不験受は目科一同の回の次で点時たしをみ込申、ずらわかかに欠出の日当（ 

ズイサ紙用（紙別を」書由理「たし記を項事の次、は合場るれさ望希を験受続連で由理いな得をむや 　
自由）で作成し、同封してください。〈・学籍番号・氏名・理由・卒業または修了するために必要な
残りの科目名〉内容によっては許可する場合があります。（理由書の提出=受験許可という訳ではあ
りません。）

短期大学部
続連、はてし関に験試の）日（日1月11、）日（日72月9、）日（日32月8、）日（日2月8、）日（日6月7 ●

した日程で同一科目を受験することはできません。
　（当日の出欠にかかわらず、申込みをした時点で次回の同一科目は受験不可となります。）

大学院

学部別注意事項 試験日： 5月10日（日）・午前9:00開始
平成21年度　科目終了試験　手続日程
事　項 期　日 時　間 受付開始 受付締切 レポート締切

科目終了試験

　5月10日（日） 9:00～ 3月30日（月） 4月10日（金） 締切済

　7月   5日（日） 9:00～ 5月25日（月） 6月   5日（金） 5月   1日（金）

　8月   2日（日） 9:00～ 6月22日（月） 7月   3日（金） 5月22日（金）
※年間予定掲載ページ 大学 …… 平成21年度「履修と学習の手引」5ページ
 短大 …… 平成21年度「学習のしおり」5ページ
 大学院 … 平成21年度「履修と研究の手引」4ページ

締切りはすべて消印ではなく必着になります。

平成21年度 5月10日 科目終了試験場

※松戸以外は、開始時間の直前まで入室できない試験場が多いのでご承知おきください。
。いさだくてしにうよるす席着にでまれそでのすまい行を布配題問りよ前分51は日当 ※

　（試験開始は9:00からになります。）

都市名 試験場 都市名 試験場

札幌 北海道教育会館 静岡 静岡商工会議所会館

青森 青森県労働福祉会館 名古屋 愛知県青年会館

仙台 ショーケー本館ビル 大阪 大阪社会福祉指導センター

秋田 ジョイナス 広島 広島服飾専門学校

水戸 茨城県労働福祉会館 福岡 福岡大学

高崎 高崎商工会議所 熊本 ヒロ・デザイン専門学校

宇都宮 コンセーレ 立命館大学 ＊

松戸 聖徳大学 近畿大学 ＊

横浜 ウィリング横浜 甲南大学 ＊

新潟 北越高等学校
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＊Q～Sは児童学部・人文学部のみの実施となりますのでご注意ください。

科目終了試験

お知らせ
スケジュール
レポート

科目終了試験
スクーリング

実習
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※年間予定掲載ページ
 短
 大

締切りはすべて消印ではな

平成21年度 

※松戸以外は、開始時間の直前まで入室できない試験場が多いのでご承知おきください。
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ピアノレッスン＆試験について

本学ピアノレッスン及び試験について 受験希望者は、申込用紙にてお申込みください。

必要書類：申込用紙（同封別紙） ※平成16年度以降入学者は入学時に送付したピアノ用紙綴をご使用ください。
 ※受講する段階・曲目は、別掲より選択してください。

実施会場

集合場所

集合時間

ピアノレッスン室
（試験7号館6階、レッスン7号館8階）

当日、正門・7号館学生入口に掲示します。

・レッスン  

・試　験 

※集合時間は受講許可時に指定します。

午前の部 9：30集合
午後の部 12：30集合
午前1部 9：30集合
午前2部 10：30集合
午後1部 12：30集合
午後2部 13：30集合
午後3部 14：30集合

受 講 料

宛　　先

開館施設

今年度より切手は必要ありません。
受講できる曲数は下記の通りです。
・平成13～15年度入学者
　  5曲（レッスン、試験とも）
・平成16年度以降入学者
　  3曲（レッスン、試験とも）

聖徳大学通信教育学務課　ピアノ係

ピアノ練習室、通信教育学務課（5号館2階）
8：30～16：30（練習室は～17：00）
図書館（新1号館地下2階）
9：00～17：00（3月2日は休館）

2,000円（証紙） 持　　物

音楽Ⅰ/音楽実技Ⅰ・Ⅱ（ピアノ）課題曲について

音楽Ⅰ/音楽実技Ⅰ・Ⅱ受講・受験許可証（B票）、ピアノ
レッスン記録表、学生証、教則本（バイエル・アドバンス
トゥ・エチュード・ピアノマーチ曲集・幼児とともに）、ピ
アノ進度記録カード（初回集合時に配布）、上履き

※お申込みはレッスンまたは試験のいずれかになります。
※申込期間終了後のレッスンから試験へ、または試験か
らレッスンへの変更はできません。申込期間終了後
でも曲目の変更は可能ですが、追加はできません。

※試験日の5日前までに受験票が届かない場合はご連絡
ください。

※試験の場合、事前に受験曲をピアノレッスン記録表に
記入しておいてください。

注意事項

① 3月   2日（日） 2月   4日（月）～2月15日（金）
② 3月23日（日） 2月25日（月）～3月   7日（金）
③ 4月13日（日） 3月17日（月）～3月28日（金）

実 施 日 受付期間
締切済

地方ピアノレッスン・試験の実施について

① 6月15日（日） 4月28日（月）～5月16日（金）実 施 日 受付期間

受験資格

集合時間

受講手続

原則としてその地区の学生

時間は受講人数によって異なります。

申込書に記入の上、お申込みください。そ
の際、用紙の左上余白に朱書きで「地方試
験申込○○会場」と書き添えてください。

必ず証紙を受講手続証に貼付して、お申
込みください。

聖徳大学通信教育学務課　ピアノ係

実施会場

受 講 料

宛　　先

①札幌会場【011-823-1101】
　札幌市白石区東札幌2条6丁目24　藤井ビル2Fカ

ワイミュージックスクール　白石センター教室
②仙台会場【022-261-5722】
　仙台市青葉区一番町4丁目3番28号
　カワイ仙台ショップ3F
③新潟会場【025-228-4191】
　新潟市中央区東堀前通6番町1057番地
　新潟センター教室
④名古屋会場【052-962-3939】
　名古屋市中区錦町3丁目15-15
　有楽河合ビル  カワイ名古屋ショップ

　会場に変更がある場合もありますので、注意し
てください。変更がある場合は許可証と一緒に地
図を同封させていただきます。

4,000円（証紙）

持　　物
持物については本学（松戸）実施のピアノレッ
スン試験と同様です。

※各会場とも受付人員により集合時刻を決めま
すので、必ずお守りください。

※受付の際には、必ず学生証・受講・受験許可証・
ピアノレッスン記録表を持参してくださ
い。

※地方ピアノレッスンには学割利用が可能で
す。（101km以上）

※申込人員が4名以下の会場では、勝手ながら
実施を取り止めにいたしますので、あらか
じめご了承ください。

　（その際は通信教育学務課より個別にご連絡
いたします。）

　本学以外にあっても、より効果あるピアノ学習が進められるように、学外でピアノレッスン・試験を年4回実施しております。このレッスン・
試験は、本学から教員が出張して実施するもので施設は河合楽器の協力により行われています。この地方でのレッスン・試験は、ホームレッス
ンの確認の機会として、また、基本的なテクニックをより高めるための指導を受ける機会となっており、本学のレッスンと変わりありません。
本学同様試験も実施しています。

注意事項

ピアノレッスン・試験において、下記の点についてご協
力をお願いいたします。

お願い

　急用や体調不良等で欠席される場合には必ず通信教
育学務課までご連絡ください。ただし、申込期間後の
取り消しの場合、証紙はお返しできませんのでご了承
ください。なお、欠席が事前にわかっている場合はな
るべく前日までにご連絡ください。
レッスン・試験当日（日曜日）の連絡先は
047-365-1148（休日専用）になります。

①欠席する場合は必ず連絡を

◎ピアノマーチ曲集の課題曲のD.C.（ダ・カーポ）の扱い
について、曲中にD.C.が記されている場合は指示に従
い演奏してください。

　D.C.（ダ・カーポ） …… 曲の冒頭に戻りFineまで演奏
◎マーチの演奏範囲について（お知らせ）
　マーチ47「人形の踊り」（人形の夢とめざめより） 曲の
最後の1ページ。

　マーチ50番「天国と地獄」 P74～75上から4段目ま
で（旧版は48番）

◎「幼児とともに」の課題曲の中には同じタイトルのものが
複数ありますが、対象となる曲は下記の通りになります。
ご注意ください。

◎「お化けなんてないさ」を弾き歌い・暗譜にて演奏する場
合は、1番演奏後5番を弾きそのまま最後まで弾いてく
ださい。そのため、2番から4番については省略した形
になります。

※音楽Ⅰ/音楽実技Ⅰ・Ⅱ（ピアノ）試験時の注意
　試験受験時には、あらかじめピアノレッスン記録表の音楽
実技進度票に自分の受験曲を記入しておいてください。

　出欠確認の○を付け退席される方がいますが、急なク
ラス変更等を行う場合がありますので、必ず決められた
時間に集合してください。なお、9:30、12:30集合時
は座席・場所が足りなくなると予想されます。なるべく
席の詰め合わせ、場所の譲り合いをお願いいたします。

④集合時間には必ず集合してください

　この時間までに名簿に○がない方は欠席とみなしク
ラスの組み替えを行います。ご注意ください。

②集合時間の10分後までに名簿に記入

　忘れた場合は受講・受験できません。再交付の手続
きをいたしますので、必ず集合場所の担当職員に申告
し指示に従ってください。特に学生証を忘れ、他に身
分を証明するものを持っていない場合は受験できない
こともありますので、十分ご注意ください。
※その他の注意事項については今まで通りです。「履修と学習の
手引き」「学習のしおり」等に記載のある事項をよく読んで
受講･受験をしてください。

⑤受講・受験許可証・学生証は必携

　集合時間30分前までに電話等で連絡をいただけ
れば遅刻も対処いたします。ただし事前に連絡をし
ていても、開始時間より到着が遅れた場合は受講で
きません。

③遅刻の連絡は集合時間の30分前まで

　ピアノレッスン・試験の申込みの際「午前希望」「午
後希望」等の申込みが増加しておりますが、ご希望に
沿えない場合もありますのでご了承ください。

⑥ピアノレッスン・試験の申込みについて

「うんどうかい」（うたいだし） ♪そらはあおぞらうれしいな～　（改訂版Ｐ157）
「うみ」 （うたいだし） ♪うみはひろいなおおきいな～　（改訂版Ｐ102）
「こいのぼり」 （うたいだし） ♪いらかのなみとくものなみ～　（改訂版Ｐ14）
※「幼児とともに《改訂版》」は背表紙と表紙の左上に《改訂版》と記載があるものです。

共通共通

ピアノ練習室での飲食は禁止になっています。また地方会場でのピアノ練習室も同様に
飲食は厳禁です。マナーを守って利用してください。

ピアノ練習室の利用について

2  ｜  Vol.8 Vol.8  ｜  3

E ピアノ、科目終了試験 日付など毎号変わる情報をまとめ
て掲載します。

　実施日・締切日など毎号変わる情報をまとめ、注意事項
や周知文章と分けました。日付をチェックし、必要な時が
近づいたら、注意事項を確認しましょう。

共通

共通
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共　通

大学院

大　学

短期大学部
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スケジュール
レポート
科目終了試験
スクーリング
実習

お知らせ
手続きに関して

学生証（受講証）について重要
　平成17年度より順次、従来の紙製の物より、ICチップ内蔵のプラスチック製の「SEITOKU 
CAMPUS CARD」に変更になっています。まだ、学生証発行申請書を提出されていない学生は至急ご
提出ください。
　4月入学生については入金確認後、平成21年度の住所裏面シールを順次送付いたしておりますので
学生証（SEITOKU CAMPUS CARD）の裏面に貼付してください。
　10月生は、住所裏面シールの送付は今回ありません。入金確認後の10月初旬になります。
カードの表の「2」から始まる10桁番号は通学課程も含めた全学共通の学籍（受講）番号になります。一
昨年度まで裏面シールの氏名の後ろにあった9桁番号は廃止され、カードの表の「2」から始まる10桁
番号を通信教育部で使用する学籍番号になっています。レポート提出、各種申込等の事務手続きにつ
いて、「2」から始まる10桁の学籍（受講）番号を記入してください。

[再掲]平成21年度 手続日程（予定）
　平成21年度の手続き日程を掲載します。日程は平成21年2月現在の予定ですので、4月発行の「履修
と学習の手引き」（大学）、「学習のしおり」（短大）、「履修と研究の手引」（大学院）にて再度確認してくだ
さい。また、大学・短大の夏期スクーリングの日程は、別途、5月下旬に送付する「スクーリングのしおり」
に掲載予定です。

お知らせ

学生証（受講証）につ
いて
学生証がプラスチッ
ク製のものに変更に
なっています。まだ学
生証発行申請書を提
出されていない学生
は至急ご提出くださ
い。

重要マークがついている見出しの横に視線を
スライドすると…、インデックスがついていま
す。この黒い印は重要があるという目印です。
見たら白い部分にチェックを入れましょう！

重要のインデックス

メモや注記ス
ペースとして
使用します。

　月間スケジュールのピアノ、科目終了試験を
アイコン化しました。本学・地方の各ピアノ、科
目終了試験など、目的別にアイコンを追うこと
で、手続きの流れがわかるようになっています。
　また今年度よりカレンダースタイルになり、
大きなスペースで使いやすくなりました。予定
を書き込んで、学習のペースをつかみましょ
う！

D 月間スケジュール 共通

B 重要マーク
　みんな重要な情報なんだけれども、これだけは見逃せない。そん
な情報には『重要』のマークがつきます。
　また、重要マークにはインデックスがつくのでページの端を
チェックすれば、印と同じ高さに『重要』を見つけることができます。

共通 C 左右の余白
　両端に設けられたスペースは、重要のチェックの
ほかに通信教育学務課からの注意事項や、アドバイ
スなどさまざまな用途で、使用します。もちろん空白
の時はメモ用スペースとして活用いただけます。

共通

F 学科別マーク 大学

本学・地方の各ピアノ、科目終了試験、
その他の予定と3種類に情報分けされ、
必要な情報だけを見つけやすくなりま
した。

見出しの左にある細長い四角の中
が白いものは以前にも掲載した内
容を再度確認してもらうために再
掲載したものです。
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共　通

短期大学部

大学院

大　学大　学

聖徳通信　4月号　vol.22 SEITOKU UNIVERSITY

社会福祉学科／心理学科
英米文化学科／日本文化学科

アイコン表示内容

科目終了試験予定

本学ピアノレッスン
及び試験予定
地方ピアノレッスン
及び試験予定

その他の予定

日 月 火 水 木 金 土
4月

日 月 火 水 木 金 土
5月

5 6 7 8 9 10 11 

3/29 3/30 3/31 1 2 3 4  

12 13 14 15 16 17 18 

19 20 21 22 23 24 25 

26 27 28 29 30 5/1 5/2

受付開始
（7/5分）

レポート締切
（7/5分）

レポート締切
（7/5分）

レポート締切
（8/2分）

試験日

試験日 受付開始
（6/7分）

日本学生支援
機構奨学金
貸与（申請）
受付締切

夏期
スクーリング
受付開始

日本学生支援
機構奨学金
貸与（申請）
受付開始

3 4 5 6 7 8 9  

4/26 4/27 4/28 4/29 4/30 1 2  

10 11 12 13 14 15 16 

17 18 19 20 21 22 23 

24/31 25 26 27 28 29 30

受付締切
（6/7分）

受付締切
（5/10分）

受付開始
（5/10分）

試験日 受付開始
（5/10分）

受付締切
（5/10分）

受付開始
（6/21分）

受付締切
（6/21分）

 聖徳大学 通信教育部
                   児童学部/児童学科
                   人文学部/
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　これまで各扉にあった目次が1ページにまとまりました。
　大学・短大・大学院、各々の情報と共通情報の掲載ページが一度に把握できます。

D 目次 共通

お知らせ
スケジュール
レポート

科目終了試験
スクーリング

実習

お知らせ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥40
文献複写、図書郵送貸出の申込みについて ‥‥‥41
新入生連絡事項（博士前期課程） ‥‥‥‥‥‥‥42
2009年9月修了予定学生へ ‥‥‥‥‥‥‥‥‥46

卒業におもう‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥30

お知らせ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥26
レポート課題について‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥28

締切日一覧‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 2
お詫びと訂正‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 3
お知らせ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 4
新入生連絡事項‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 7
科目終了試験について‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥11

試験場地図一覧‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥14
ピアノレッスン＆試験について‥‥‥‥‥‥‥‥22

今月のピックアップ
［共通］聖徳通信の使い方 ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥ 48
こちらのスペースでは特に重要な情報をピックアップしてページ数を
掲載します。

部たっなと更変が法方・所場載掲の報情りよ度年今 ※
分がありますので、新入生のみならず、在学生の方
もこちらをご確認ください。

共　通

大　学

短期大学部

大学院

SEITOKU UNIVERSITY4月号 聖徳大学 通信教育部

聖徳通信　4月号　vol.22

2009年3月25日　聖徳大学 通信教育部発行

〒271-8551 千葉県松戸市松戸1169　聖徳大学生涯学習社会貢献センター内

共　通　－通信教育部のみなさんへ－

大　学　－児童学部・人文学部の方へ－ 25

短期大学部　－短期大学部の方へ－ 29

大学院　－大学院の方へ－ 39

巻末情報ページ 48

聖徳通信の使い方‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥48
レポートについて‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥52
投稿募集のお知らせ‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥57

これは絶対見逃せない！
そんな情報をピックアップします。
各情報を確認した上で、再度見落と
しがないかチェックしましょう。

各ジャンルのインデックス機能を追加しまし
た。共通・大学・短大・大学院ページでさらに
細かい情報が見つけやすくなっています。



レポートについて

レポートについてレポートについて

　科目によりいくつかの課題があります。（レポート課題集をご確認ください。科目名・課題・設題番号・レポート内
容が掲載されています。）

レポートの書き方1

・1単位の科目…1つの課題を提出　・2単位の科目…2つの課題を提出
文字数の制限もあります。レポート内容に沿って教材・参考書を読んで学習を進めましょう。
レポート作成は、「興味のあるもの」「スクリーングや実習に必要な科目」どれから始めてもかまいません。

提出するレポートの課題数

レポート提出票の種類

2つの課題を記入できるレポート提出票
※1つの課題を提出する際（再提出を含む）も使用することができます。

大学用

123456789

123456789
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レポートについて

注：�レポートは、教科書・文献丸写しは禁止。自らの言葉
でまとめてください。レポート提出票がなくなった場
合はレポート提出票請求票で請求してください。無料
で送付いたします。レポートを提出しなければスクー
リングを受けられない科目もあります。

・レポート用紙により、宛先の郵便番号が違う場合があり
ますが、すべて通信教育学務課へ届きますので、ご安心く
ださい。
　（通常郵便はすべて271-8551で統一してください。）

123456789

123456789

123456789
123456789

ワープロで記入するレポート用紙（茶色、大学のみ）大学用

2つの課題を記入できるレポート提出票（白色）短期大学部用
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レポートについてレポートの提出方法2

提出に必要なバーコード集
　今年度より新システム導入
のため、提出時にバーコード
の貼付が必要になります。
　バーコードは下図のA、B欄
に、のりまたはセロハンテー
プで剥がれないようにしっか
りと貼付してください。

B 科目バーコード集

A 学籍番号バーコード集

　1つの科目に担当教員が複数いる場合があります。その場合は、2
課題用のレポート用紙にまとめるのではなく、課題ごともしくは設題
ごとに分けて提出してください。

1.レポート提出票には、科目名、学科、課題名などをもれなく記入してください。
　�（教務控への記入も必要です。）ページをめくった、職業欄の記入も忘れずに記入してください。
2.学籍番号（A）、科目（B）の各バーコード欄にバーコード集より該当のバーコードをコピーして貼付します。
3.講評欄には課題、設題番号を記入してください。
4.課題名を記入し、レポート本文を書き終えたら、参考文献欄に教科書名・参考文献名を記入してください。

提出用紙への記入方法

A

B

2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26

鈴木　聖子 保育助手

小児保健Ⅰ

1 1

2 1

小児保健Ⅰ

1 1

2 1

2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 鈴木　聖子

②課題名を記入

③レポート本文を記入

④教科書名、
　参考文献名を記入

※レポートの再提出
以前不合格になった課題を再提出す
る場合は、前回のレポートの講評欄
を今回のレポート講評欄の裏に貼付
してください。

①レポート提出票を記入し、バーコードを貼付
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レポートについて

ワープロ用レポート用紙（大学のみ）での提出方法
　ワープロ用には表紙と設題名・参考文献欄が入って
います。原稿用紙はB5サイズの用紙をご自分で用意し、
プリントアウトしてください。課題、設題名との間は1
行あけてください。

用紙の設定（タテ、ヨコどちらも可）
■字数　25字×16行
■余白　上：25mm　左右：20mm
■行間　1行以上あける

・レポート一式を準備し一つにまとめます。

　1.�レポート提出票（『聖徳通信』及び「履修と学
習の手引」に掲載されています。）

　2.講評欄（用紙綴から切り離す）
　3.設題名（ワープロ用レポート用紙に付属）
　4.レポート本文（B5サイズ）
　5.参考文献欄（ワープロ用レポート用紙に付属）

・�すべてを記入し、①を上にし、順にホチキスで
とめます。

1 2 3

4

5

6
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レポートについてレポートについてレポート提出後の流れ2

教
材
に
よ
る
学
習

レ
ポ
ー
ト
提
出

添
削
指
導

科
目
終
了
試
験

単
位
修
得

・次回再試験
レポートの再提出は
必要ありません

合格

不合格不合格

提出

合格

単位修得の流れ

・再提出

　合格→科目終了試験の受験
　不合格→レポートの再提出
※�提出書類に不備があると添削の対象にならない可
能性があります。
※�科目によっては通常の提出方法と異なる場合があ
ります。（レポート課題集でご確認ください。）

　レポート提出で担当教員から合格をもらうと、科目
終了試験を行います。
　通信科目と面接科目の併用科目では、レポート合格
とスクーリング受講により単位修得となり、科目終了
試験は行いません。

レポート提出期限の注意
・試験日ごとにレポート締切日があります。

　『履修と学習の手引』（大学）　『学習のしおり』（短期大学部）　『履修と研究の手引』（大学院）
　の科目終了試験手続き日程をご覧ください。

提出方法
・郵便、宅配便等自由です。
　※締切日は必着です。（消印有効ではありません。）
　　速達、時間帯指定など各自で調整してください。
・直接窓口に提出することも可能です。
　通信教育学務課窓口（5号館2階・10号館4階）
　取扱時間：	平日 8:30〜17:30
	 土曜 8:30〜15:00
　※�年末年始・学内行事により業務を休止する場合
がありますのでご注意ください。

・レポート合格→申込手続き→受験許可→受験

受付期間までにレポートが返却されない場合
　添削には所定の時間がかかるため、締切り間近に
提出すると試験の受付期間までに返却されないケー
スがあります。その場合はレポートに合格した見込
みで科目終了試験の申込みをすることができます。
受験が可能な場合、受験票に受験許可印が押され返
送されます。
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